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Zatacznik nr2

do Decyzji nr 24/2022 Prorektora ds. Nauki i Wspotpracy
Miedzynarodowej z dnia 28 grudnia 2022 r.

ZASADY REALIZACJI PRAKTYK I PRAKTYK ABSOLWENCKICH (SMT)
W RAMACH PROGRAMU ERASMUS+
W ROKU AKADEMICKIM 2022/2023

Zasady ogolne

Praktyki w ramach programu Erasmust mozna zrealizowa¢ w dowolnej publicznej lub
prywatnej instytucji/ organizacji (z wyjatkiem instytucji/ organow i agencji UE) krajach UE
oraz w panstwach trzecich stowarzyszonych z programem, innym niz kraj organizacji
wysytajacej 1 kraj pochodzenia studenta.

Mobilnos¢ w ramach wyjazdu na praktyki moze by¢ realizowana jako:

- praktyka obowigzkowa w ramach programu studiow

- praktyka fakultatywna poza tokiem studiéw, wpisywana do suplementu do dyplomu jako
dodatkowe osiagnigcie

- absolwencka, po zakonczeniu studiow

Podczas realizacji praktyk konieczne jest posiadanie statusu studenta UKSW i nie mozna
przebywac na urlopie dziekanskim Iub by¢ urlopowanym w inny sposob.

Studenci/ uczestnicy studiéw doktoranckich planujacy wyjazd na praktyki absolwenckie musza
zasta¢ zakwalifikowani przed obrona, posiadajac jeszcze status studenta.

Praktyki absolwenckie musza si¢ odby¢ w ciggu 12 miesiecy od zakonczenia studiow.

Pobyt w instytucji przyjmujgcej nie moze by¢ krotszy niz 2 miesigce (60 dni) 1 musi by¢
rozpoczety i zakonczony w okresie obowigzywania jednego roku akademickiego orazw ramach
obowigzywania umowy finansowej z Narodowa Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego
Korpusu Solidarno$ci, w ramach ktorej realizowany jest wyjazd.

Mozliwa jest krotkotrwata mobilno$¢ mieszana (blended mobility) taczaca komponent fizyczny
i wirtualny, gdzie mobilno$¢ fizyczna trwa od 5 do 30 dni i jest potaczona z obowigzkows
czeScig wirtualng, ktorej maksymalny czas trwania jest nieokreSlony. W przypadku
doktorantow komponent wirtualny jest opcjonalny.

W przypadku mobilnosci realizowanych wyltacznie online w kraju macierzystym uczestnik
nie otrzymuje dofinansowania.

W wymianie mozna bra¢ udziat kilkakrotnie, przy czym, taczny czas trwania mobilnosci —
kapital mobilnosci — w tym uczestnictwo we wczesniejszych wyjazdach realizowanych
w ramach programu Erasmus+ nie moze przekroczy¢ 12 miesiecy (360 dni) w ramach danego
cyklu studiow, wiaczajac w to pobyt bez dofinansowania, a w przypadku studiow jednolitych
magisterskich 24 miesigcy (720 dni). W przypadku absolwentow, dtugos¢ pobytu jest doliczana
do kapitatu mobilnosci wykorzystanego na poprzedzajacym poziomie studiow.

W okresie pobierania stypendium w ramach programu Erasmus+ student/ uczestnik studiow
doktoranckich/ absolwent nie moze pobiera¢ innego stypendium finansowanego z funduszy
Unii Europejskiej na pokrycie podobnych kosztow.

Praktyka powinna by¢ zwigzana z realizowanym przez studenta/ uczestnika studiow
doktoranckich/ absolwenta kierunkiem studiow.

Student/ uczestnik studiéw doktoranckich/ absolwent zobowigzany jest do zapoznania sig¢
z przepisami dotyczacymi wjazdu na terytorium kraju przyjmujacego w zwigzku z planowanym
tam pobytem w charakterze stypendysty programu Erasmus+.
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UKSW zobowigzuje si¢ przestrzega¢ zasad bezstronnosci, sprawiedliwosci, réwnego
traktowania, niedyskryminacji i wiaczenia spolecznego na kazdym etapie realizacji procesu
mobilnosci.

Zasady realizacji wyjazdow na praktyki w ramach programu Erasmus+ mogg ulec zmianom
w przypadku otrzymania dodatkowych wytycznych przez Narodowa Agencje Programu
Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci.

Przed wyjazdem

Studenci/ uczestnicy studiow doktoranckich/ absolwenci, ktorzy chca zrealizowac praktyke

sami znajdujg instytucje przyjmujaca.

Program praktyk musi by¢ ustalony z instytucjg przyjmujacg oraz koordynatorem

wydziatowym/ instytutowym. Podpisanie programu praktyk przez wszystkie trzy strony przed

wyjazdem gwarantuje petne uznanie i zaliczenie praktyk.

Kandydaci aplikujacy o wyjazd sktadaja do DWM, najp6zniej miesigc przed planowanym

rozpoczeciem praktyki, komplet dokumentow:

1. Formularz zgloszeniowy podpisany przez koordynatora wydziatowego/ instytutowego

2. Porozumienie o programie praktyk (Learning Agreement for Traineeships) podpisane przez
uczestnika, koordynatora wydziatowego/ instytutowego oraz instytucj¢ przyjmujaca

3. Kopie Europejskiej Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ) w przypadku wyjazdu do
krajow EU i Norwegii oraz dodatkowe ubezpieczenie zdrowotne obejmujace koszt
transportu do kraju, ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW) oraz
ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej (OC).

4. Zaswiadczenie o znajomosci jezyka, w jakim bedzie odbywaé si¢ praktyka (poziom
min. B1)

5. Zaswiadczenie o ukonczeniu studiow (dotyczy uczestnikow realizujacych praktyke
absolwencka)

6. Potwierdzenie rozliczenia si¢ z wezesniejszych wyjazdow (jesli dotyczy)

7. Zaswiadczenie o pobieraniu stypendium socjalnego z DPMS (jesli dotyczy)

8. Oswiadczenie Green Travel

Kwalifikacja nastapi na podstawie analizy przestanych dokumentow.

Koordynator uczelniany programu Erasmus+ na prawo odrzuci¢ zgtoszenie aplikacyjne, jesli

nie spetnia wymogow formalnych lub jesli istniejg zastrzezenia co do wtasciwego przebiegu

praktyki lub organizacji przyjmujace;.

Studentowi/ uczestnikowi studiéw doktoranckich/ absolwentowi posiadajgcemu prawo do

pobierania stypendium socjalnego w uczelni moze zosta¢ przyznane dodatkowe dofinansowanie

z funduszy programu Erasmus+ tzw. dodatek do indywidualnego wsparcia dla o0sob

Z mniejszymi szansami (wsparcie wiaczenia) pod warunkiem posiadania przez UKSW

wystarczajacych funduszy stypendialnych. W takim przypadku konieczne jest ztozenie do

DWM, najpo6zniej 30 dni przed podpisaniem umowy, decyzji o przyznanym stypendium

socjalnym. W przypadku, gdy w uczelni nie zostaly jeszcze przyznane stypendia na dany rok

akademicki, osoby ubiegajace si¢ o wyjazd skladaja decyzje o przyznanym na UKSW

stypendium socjalnym w roku poprzednim.

Student/ uczestnik studiéw doktoranckich/ absolwent, ktory chce skorzysta¢ z dodatkowego

wsparcia finansowego dla 0s6b o mniejszych szansach podlega takim samym ogolnym zasadom

rekrutacji i realizacji programu Erasmus+.
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Osoby z niepetlnosprawnoscia mogg ubiegac si¢ o dodatkowe fundusze na podstawie wniosku
ztozonego do DWM wraz z zaswiadczeniem o orzeczonym stopniu niepetnosprawnosci
bezzwlocznie po zakwalifikowaniuna wyjazd i nie pdzniej niz 40 dni przed wyjazdem. Wniosek
bedzie rozpatrywany przez Fundacje Rozwoju Systemu Edukacji. Przyznana dodatkowo kwota
dofinansowania bedzie rozliczona jako koszty rzeczywiste, czyli wymagajace
udokumentowania w formie dowodéw finansowych. Dofinansowanie dla o0sob
Z niepelnosprawnoscia, spelniajacych wymagania programu Erasmus+, zostanie wyptacone
z funduszy programu Erasmus+.

Zaleca sig, aby zakwalifikowani uczestnicy posiadajacy polskie obywatelstwo zarejestrowali
swoj wyjazd w prowadzonym przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych serwisie Odyseusz.
Wszelkie formalnosci zwigzane z przekraczaniem granicy i legalizacja pobytu nalezy dopeinic¢
we wlasnym zakresie.

Przed rozpoczgciem mobilnosci, zakwalifikowani studenci/ uczestnicy studiow doktoranckich/
absolwenci sa zobowiazani do wypelienia testu jezykowego na platformie EU Academy.
Z testu zwolnione sg osoby, dla ktorych jezyk mobilnosci jest jezykiem ojczystym.

W przypadku rezygnacji z wyjazdu, student/ uczestnik studiow doktoranckich/ absolwent
dostarcza do DWM formularz rezygnacji podpisany przez koordynatora wydzialowego/
instytutowego. W przypadku rezygnacji po podpisaniu umowy finansowej oraz otrzymaniu
stypendium, uczestnik jest zobowigzany do niezwtocznego zwrotu catosci otrzymanej kwoty.
Po dostarczeniu do DWM wymaganych dokumentéw, uczestnik podpisuje, nie pdzniej niz
2 tygodnie przed rozpoczeciem mobilnosci, umowe finansowg z UKSW, w ramach ktorgj
otrzyma stypendium na wyjazd. W przypadku podpisania umowy w pozniejszym terminie
uczelnia nie gwarantuje otrzymania stypendium przed rozpoczeciem mobilnosci. Umowa
obejmuje okres, ktory potwierdza list intencyjny i/ lub LA for Traineeships.

Datg rozpoczecia powinien by¢ pierwszy dzien, w ktorym student/ Uczestnik studiow
doktoranckich musi by¢ obecny w organizacji przyjmujacej (pierwszy dzien w pracy, pierwszy
dzien wydarzenia zapoznawczego lub kurséw jezykowych i migdzykulturowych). Data
zakonczenia powinien by¢ ostatni dzien, w ktérym student/ uczestnik studiow doktoranckich
musi by¢ obecny w organizacji przyjmujacej (ostatni dzien pracy lub okresu obowigzkowego
pobytu).

Niepodpisanie umowy do dnia rozpoczgcia mobilnosci w instytucji przyjmujacej jest
jednoznaczne z rezygnacja z wyjazdu.

Podczas pobytu

Podczas realizacji wyjazdu uczestnik jest zobowigzany do uczestniczenia w praktykach zgodnie
z zapisami w programie praktyk.

Jesli istnieje taka konieczno$¢, student/ uczestnik studiéw doktoranckich/ absolwent moze
wprowadzi¢ zmiany w programie praktyk (LA for Traineeships) w terminie do miesigca od
rozpoczgcia mobilnosci. Zmiany te musza by¢ zaakceptowane przez koordynatora
wydziatowego/ instytutowego UKSW oraz instytucj¢ przyjmujaca.

Przedtuzenie pobytu jest mozliwe wyltacznie w ramach jednego roku akademickiego oraz
W okresie obowigzywania umowy finansowej z Narodowag Agencjg Programu Erasmust
i Europejskiego Korpusu Solidarnosci, w ramach ktorej realizowany jest wyjazd.

Zgoda na przedluzenie mobilnosci nie jest rownoznaczna z otrzymaniem stypendium na
przedtuzony okres pobytu. Przyznanie stypendium na okres przedtuzenia pobytu jest



uwarunkowane dostepnoscig srodkow finansowych w ramach aktualnej umowy z Narodowg
Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci.
W przypadku przedluzenia mobilnosci uczestnik jest zobowigzany dopetni¢ wszelkich
formalnosci co najmniej miesige przed terminem zakonczenia mobilnos$ci zapisanym w umowie
finansowej migdzy studentem a UKSW, tj.
1. Dostarczy¢ do DMW formularz dotyczacy przedtuzenia mobilnosci — Extension Form
— zatwierdzony i podpisany przez uczestnika oraz instytucje przyjmujaca
2. Ustali¢ i przygotowa¢ z koordynatorem wydziatowym/ instytutowym zmiany do
Learning Agreement for Traineeships na przedtuzony okres praktyk
3. Uzyska¢ zgodg promotora na eksternistyczne realizowanie seminarium (jesli dotyczy)
4. Przesta¢t do DWM kopi¢ karty EKUZ oraz dodatkowe ubezpieczenie zdrowotne
obejmujace koszt transportu do kraju, ubezpieczenie od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkoéw (NNW) oraz ubezpieczenie od odpowiedzialnosei cywilnej (OC)
Po przestaniu wymaganych dokumentoéw nastapi podpisanie aneksu do umowy finansowej
miedzy studentem/ uczestnikiem studiéow doktoranckich a UKSW/ absolwentem, w ramach
ktorej uczestnik otrzyma stypendium na przedluzony okres pobytu, pod warunkiem
dysponowania przez uczelni¢ wystarczajacych srodkéw finansowych.
Po uplywie terminu zakonczenia mobilnosci okreslonym w umowie finansowej migdzy
studentem/ uczestnikiem studiéw doktoranckich/ absolwentem a UKSW przedtuzenie
mobilnosci nie jest mozliwe.

Rozliczenie z wyjazdu po powrocie

W celu formalnego rozliczenia si¢ z wyjazdu, w ciaggu 30 dni od zakonczenia mobilnosci

student/ uczestnik studiow doktoranckich/ absolwent jest zobligowany:

1. Dostarczy¢ do DWM potwierdzenie pobytu z instytucji przyjmujacej (Confirmation of
Stay) z datami rozpoczecia i zakonczenia mobilnosci. Na dokumencie wymagany jest
podpis prawnego reprezentanta instytucji przyjmujacej oraz pieczgc instytucji.

W przypadku mobilnosci mieszanych lub online na potwierdzeniu powinien by¢ podany
takze okres mobilnosci zrealizowany w formie online.

2. Uzyskac zatwierdzenie programu praktyk (Learning Agreement for Traineeships) (wraz ze
zmianami, jesli dotyczy) przez koordynatora wydziatowego/ instytutowego i instytucje
przyjmujaca

3. Wypekhi¢ ankiete ewaluacyjng online

4. Dostarczy¢ dokumenty wymagane do rozliczenia Green Travel, jesli dotyczy

W przypadku praktyk obowigzkowych student/ uczestnik studiow doktoranckich/ absolwent

zobowiazany jest rozliczy¢ si¢ z nich na wydziale.

Koncowa ptatnos¢ stypendium zostanie wyptacona zgodnie z zapisami umowy finansowej

pomiedzy uczestnikiem a UKSW.



