UNIWERSYTET KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO w WARSZAWIE

REKTOR
BR-0161-1-10/12
Zarzadzenie Nr 10/2012
Rektora Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 28 marca 2012 r.

w sprawie zasad wnioskowania i rozliczania projektéw badawczych finansowanych
ze Srodkow na dzialalnosé statutowa

Na podstawie Ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki (Dz. U. z
dnia 4 czerwca 2010 r. Nr 96, poz. 615), Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 5 listopada 2010 r. w sprawie kryteriow i trybu przyznawania oraz
rozliczania srodkéw finansowych na nauk¢ na finansowanie dziatalnos$ci statutowej (Dz. U. z
dnia 22 listopada 2010 r. Nr 218, poz. 1438) oraz § 38 ust. 4 Statutu Uniwersytetu Kardynata
Stefana Wyszynskiego w Warszawie ustala si¢ nastepujace zasady przyznawania i rozliczania
dotacji na utrzymanie potencjatu badawczego jednostki naukowej oraz dziatalno$¢ polegajaca
na prowadzeniu badan naukowych lub prac rozwojowych oraz zadan z nimi zwigzanych,
stuzacych rozwojowi mtodych naukowcéw oraz uczestnikow studiéw doktoranckich
w UKSW.

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
1. Zarzadzenie dotyczy czeSci dotacji statutowej przyznanej wydzialom przez Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego przeznaczonych na:
1) zadania badawcze objete planem zadaniowo — finansowym zawartym we wniosku
o przyznanie Srodkéw finansowych na dziatalnos¢ statutowa, w zakresie utrzymania
potencjatu badawczego wydziatu;
2) badania naukowe lub prace rozwojowe oraz zadania z nimi zwigzane, sluzace
rozwojowi mlodych naukowcéw oraz uczestnikéw studiow doktoranckich.
2. Srodki finansowe, o ktérych mowa w ust. 1, powinny byé wykorzystane w roku, na ktéry
zostaly przyznane. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza si¢ przeniesienie $rodkow
z dotacji na rok nastepny, pod warunkiem przyznania jej na ten sam cel.

§2
Dysponentami srodkow, o ktérych mowa w § 1 ust. 1, sg dziekani wydziatéw.

§3

Ustala si¢ koszty posrednie w wysokosci 30 % przyznanej dotacji.



§4
Nieprzekraczalny termin sktadania wnioskow do Biura ds. Badan Naukowych UKSW
(zwanym dalej BBN) o przyznanie kwot z dotacji na utrzymanie potencjatu badawczego oraz
na dziatalno$¢ polegajaca na prowadzeniu badan naukowych lub prac rozwojowych oraz
zadan z nimi zwigzanych, stuzacych rozwojowi mtodych naukowcéw oraz uczestnikow
studiéw doktoranckich uptywa z dniem 15 czerwca roku poprzedzajgcego realizacj¢ projektu.
Wzory wnioskéw okresla dla:
1) wnioskéw o przyznanie dofinansowania na utrzymanie potencjatu badawczego — zatacznik
nrl,
2) wnioskéw o przyznanie dofinansowania konferencji naukowej — okresla Zarzadzenie nr
40/2011 Rektora UKSW z dnia 14 pazdziernika 2011 r. w sprawie zasad organizowania
konferencji w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie,
3) wnioskéw o przyznanie dofinansowania publikacji naukowej — zatacznik nr 2,
4) wnioskéw o przyznanie dofinansowania na dziatalno$¢ polegajaca na prowadzeniu badan
naukowych lub prac rozwojowych oraz zadan z nimi zwigzanych, stluzacych rozwojowi
mtodych naukowcow oraz uczestnikow studidw doktoranckich — zatgcznik nr 3.

§5
1. Wnioski mogg by¢ indywidualne (jednoosobowe) lub zespotowe.
2. W przypadku projektow zespolowych, wniosek sktada kierownik projektu, ktory wybiera
wspotwykonawcow tworzacych zespot.
3. Kierownik projektu reprezentuje caty zespdt i jest odpowiedzialny za przydziatl zadan
koordynatorowi i innym osobom zatrudnionym przy realizacji projektu oraz okresla wysokos$¢
wynagrodzen, jezeli sa na to przewidziane srodki w budzecie projektu.

§6
1. Kierownicy projektu, ktérzy we wniosku o dofinansowanie dziatalnosci naukowej
przewiduja zakup urzadzen technicznych i elektronicznych, zobowigzani sg do uzyskania
akceptacji kierownika Centrum Systeméw Informatycznych UKSW (zwanym dalej CSI).
2. W przypadku zakupu wyposazenia pracowni lub laboratorium, kierownicy projektu
zobowigzani sg do uzyskania akceptacji kierownika Dzialu Gospodarczego UKSW.
3. W przypadku zakupu aparatury naukowo — badawczej, kierownicy projektu zobowigzani
sg do uzyskania akceptacji dziekana wydziatu.

§7
Dziekani wydziatow UKSW otrzymuja srodki na wydatki bezposrednio zwigzane z realizacja
projektéw, ktore dzielg poszczegdlne komisje wydziatowe wedtug zasad ustalonych odrgbnie
dla kazdego z wydziatow UKSW.

§8
Poszczegdlni kierownicy projektéw zobowigzani sg do monitorowania przebiegu realizacji
projektu m.in. czy zgloszony przez nich projekt uzyskat dofinansowanie.

§9
1. Wydatkowanie §rodkéw z dziatalnosci badawczej mozna rozpoczaé dopiero
po podpisaniu umowy w BBN, wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4.
2. W szczegblnych przypadkach, za pisemng zgoda Kwestora i dziekana wydziatu, zezwala
si¢ na rozliczenie wyjazdu na konferencje zwiazang z tematyka prowadzonych badan, ktéra
miata miejsce przed podpisaniem umowy, ale nie wczesniej niz data wydania decyzji przez
Ministerstwo Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego (zwane dalej MNiSW).
3. W przypadku przyznania przez MNiSW dodatkowej dotacji, osoby, ktérym Wydziatowe
Komisje ds. Badan Naukowych przyznaja dodatkowe fundusze na realizacj¢ badan
naukowych, podpisuja aneks do umowy (zat. 5), o ktérej mowa w ust. 1.



§ 10
Po podpisaniu w BBN umowy na realizacj¢ projektu, kierownik projektu zobowigzany jest do
zgtoszenia si¢ do Dzialu Zaméwien Publicznych UKSW w celu wypelnienia wlasciwego
wniosku.

§11
1. Termin rozliczenia finansowego i merytorycznego zgtoszonego projektu uptywa z dniem
30 grudnia roku, na ktdry zostata przyznana dotacja, z uwzglednieniem § 13.
2. Na rozliczenie finansowe sktadaja si¢ dokumenty ksiegowe poswiadczajace wydatki
dokonane w ramach realizacji projektu zgodnie z wymogami okre§lonymi w umowie, o ktorej
mowaw § 9 ust. 1.
3. Na rozliczenie merytoryczne sktada si¢: zgloszony temat w wersji elektronicznej,
streszczenie pracy, recenzja (chyba ze praca zostala opublikowana w czasopiSmie
recenzowanym), ktoére zatgczone sg do Oceny merytorycznej projektu badawczego (zat. 6).

§12
Kierownicy projektéw, ktorzy nie rozlicza si¢ finansowo 1 merytorycznie w wyznaczonym
terminie, nie otrzymaja S$rodkdw na dofinansowanie dziatalnosci badawczej w roku
nastepnym.

§13
1. W szczegdlnych przypadkach, za pisemng zgoda Dziekana, po Kkonsultacji z
Przewodniczacym Wydzialowej Komisji ds. Badan Naukowych, zezwala si¢ na przediuzenie
terminu realizacji projektu.
2. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy wpisa¢ w aneksie do umowy (zat. 7).
3. W przypadku, gdy kierownikowi projektu nie uda si¢ zrealizowaé projektu
W oznaczonym terminie, jest on zobowigzany do niezwlocznego poinformowania w formie
pisemnej o zaistniatych przeszkodach BBN-owi i dziekanowi wydziatu.

§ 14
1. W ramach projektu moga by¢ rozliczane nastepujace koszty:
a. koszty wynagrodzen wraz z pochodnymi dla kierownika projektu, koordynatora

(dotyczy dotacji dla mtodych naukowcéw 1 uczestnikéw studiéw doktoranckich)
i innych wykonawcéw projektu przystugujace za realizacj¢ poszczegdlnych etapéw projektu
oraz prac zwigzanych z ich realizacja,

b. delegacje krajowe i zagraniczne zwigzane z realizowanym tematem (kwerendy
biblioteczne, udzial w konferencjach naukowych),

ustugi obce (ttumaczenia, ustugi xero, skanowanie dokumentéw itp.),

koszty publikacji w Wydawnictwie UKSW,

aparatura naukowo — badawcza,

urzadzenia techniczne i elektroniczne,

wyposazenie pracowni lub laboratorium,

koszty materialéw eksploatacyjnych,

zakup literatury niezbednej do realizacji projektu,

inne koszty niezbedne do realizacji projektu (do wysokosci maksymalnie 5%
przyznanej dotacji).

2. W ramach kosztorysu stanowigcego zalacznik do umowy pomig¢dzy dziekanem wydziatu
a kierownikiem projektu, zezwala si¢ na umotywowane przesuni¢cia pomiedzy
poszczegdlnymi pozycjami kosztorysu, ale nie wigksze niz 15%.

3. Dziekani wydzialéw moga przeznaczy¢ przyznang dotacje w calosci lub czgsci na tzw.
rezerwe dziekana, ktéra moze by¢ przeznaczona na projekty lub zadania zwigzane z ich
realizacja, ktére z waznych przyczyn nie mogly by¢ uwzglednione lub zgloszone
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w wyznaczonym terminie, o ktéorym mowa w § 4; na koszty publikacji naukowych
wydawanych w UKSW, ttumaczenia itp.

§15
Stawka honorarium autorskiego dla kierownika projektu za 1 arkusz wydawniczy (21 str.
A-4) wynosi 2 000 zt (dwa tysigce zl) brutto, a dla prac napisanych w jezyku
sformalizowanym (z matematyki i z logiki) 500 zt (pigéset zt) brutto za 1 stron¢ formatu A-4.

§ 16
1. Zakup biletow lotniczych w ramach delegacji odbywa si¢ za posrednictwem Dziatu
Wspétpracy Miedzynarodowej na podstawie kopii polecenia wyjazdu stuzbowego, opisanego
w BBN w celu potwierdzenia otrzymanego dofinansowania.

2. Wyjazdy w ramach delegacji krajowych i1 zagranicznych wymagaja potwierdzenia
Z miejsca pobytu.
3. Zakup aparatury naukowo — badawczej, urzadzen technicznych i elektronicznych,

wyposazenia pracowni lub laboratorium nalezy uzgodni¢ z pracownikami CSI lub inng
wlasciwg jednostka.

4. Materialy eksploatacyjne zamawiane s3 w Magazynie UKSW po wypetnieniu druku
Zamowienie na materiaty z magazynu (zal. nr 1 do Decyzji Kanclerza UKSW Nr 39/2011 z
dnia 7 czerwca 2010 1.).

5. Wszystkie ksigzki zakupione w ramach realizacji projektu i niezb¢dne do jego
wykonania nalezy wpisa¢ do rejestru biblioteki wydziatlowej, a po zakonczeniu realizacji
projektu nalezy przekaza¢ na wydzial.

DOTACJA NA UTRZYMANIE POTENCJALU BADAWCZEGO

§ 17
O przyznanie kwot z dotacji na utrzymanie potencjalu badawczego jednostki naukowej moga
ubiega¢ si¢ nauczyciele akademiccy zatrudnieni w UKSW na stanowiskach naukowych
1 naukowo — dydaktycznych, dla ktérych UKSW jest podstawowym miejscem pracy.

§ 18
Srodki na utrzymanie potencjatu badawczego moga byé wykorzystywane na realizacje zadan
badawczych wymienionych we wniosku o przyznanie $rodkéw finansowych na dziatalnos¢
statutowa.

§ 19
Podziatu srodkéw na utrzymanie potencjatu badawczego dokonuje Wydzialowa Komisja ds.
Badan Naukowych, ktérej cztonkéw zatwierdzajg Rady poszczegdlnych Wydziatléw. W skiad
Komisji wchodzi max. pigciu cztonkéw, w tym jeden pracownik z BBN do obstlugi
administracyjnej Komisji.

§ 20
Przy podziale dotacji na poszczegdlne projekty preferowane beda projekty zespotowe.

§ 21
Protokét z podzialu srodkéw dokonany przez Wydzialowa Komisje ds. Badan Naukowych
przyznanych na poszczegdlne zadania badawcze nalezy sporzadzi¢ w trzech egzemplarzach
po jednym dla wydziatu, Kwestora UKSW oraz BBN. Zestawienie zbiorcze poszczegdlnych

tematow (zadan) wraz z zatagczonymi wnioskami po zatwierdzeniu przez Dziekana pozostaja
w BBN.



DOTACJA NA FINANSOWANIE DZIALALNOSCI POLEGAJACE] NA
PROWADZENIU BADAN NAUKOWYCH LUB PRAC ROZWOJOWYCH ORAZ
ZADAN Z NIMI ZWIAZANYCH, SEUZACYCH ROZWOJOWI MEODYCH
NAUKOWCOW ORAZ UCZESTNIKOW STUDIOW DOKTORANCKICH

§22
Dotacja celowa na prowadzenie badan naukowych lub prac rozwojowych oraz zadan z nimi
zwigzanych, stuzacych rozwojowi miodych naukowcOw oraz uczestnikow studiow
doktoranckich przeznaczona jest na wzmocnienie potencjatu badawczego danego wydziatu.

§23
O przyznanie kwot z dotacji na dziatalno$¢ polegajaca na prowadzeniu badan naukowych lub
prac rozwojowych oraz zadan z nimi zwigzanych stuzacych rozwojowi mtodych naukowcéw
oraz uczestnikow studiéw doktoranckich moga ubiegac sie¢:

1) osoby, ktére w momencie sktadania wniosku nie ukonczyty 35 roku zycia (mtody
naukowiec),
2) uczestnicy studiow doktoranckich.
§24
1. Projekty moga by¢ realizowane jednoosobowo lub zespotowo.
2. Kazdy wniosek powinien wskazywaé kierownika projektu 1 koordynatora.

Kierownikiem projektu jest mtody naukowiec lub uczestnik studiéw doktoranckich;
koordynatorem zas — w przypadku mtodego naukowca — kierownik katedry lub opiekun
naukowy, w przypadku uczestnika studiéw doktoranckich — opiekun naukowy lub promotor.
3. W przypadku projektow zespotowych, uczestnikami projektéw moga by¢ takze osoby
powyzej 35. roku zycia, jednak ze szczegdlnym priorytetem dla miodej kadry naukowe;.

§ 25
Koordynator ma obowigzek sprawdzania i akceptacji zgodnosci dokonywanych wydatkéw
przez kierownika projektu z zakresem merytorycznym realizowanego projektu.

§ 26
1. Wynagrodzenie koordynatora wynikajace z opieki merytorycznej nad projektem nie moze
przekracza¢ 10% przyznanej dotacji na poszczegdlny projekt.
2. Udzial finansowy koordynatora 1 innych pracownikéw, ktorzy biora udzial w realizacji
projektu, a nie s3 mtodymi naukowcami, nie moze przekroczy¢ udzialu finansowego
kierownika projektu oraz innych oséb begdacych miodymi naukowcami, a biorgcymi udziat
w realizacji projektu.

§ 27

Podziatu srodkéw na dzialalno$¢ polegajaca na prowadzeniu badan naukowych lub prac
rozwojowych oraz zadan z nimi zwigzanych stuzacych rozwojowi mitodych naukowcéw oraz
uczestnikow studidw doktoranckich dokonuje Wydziatlowa Komisja ds. Badan Naukowych,
ktérej cztonkow zatwierdzaja Rady poszczegdlnych Wydziatéw. W sktad Komisji wchodzi
max. pieciu cztonkéw (w tym przynajmniej jeden przedstawiciel mtodych naukowcéw lub
uczestnikow  studiow doktoranckich) oraz jeden pracownik z BBN do obslugi
administracyjnej Komisji.

§ 28
Komisje Wydzialowe ds. Badan Naukowych przyznaja $rodki na poszczegdlne projekty
w drodze konkursu, ktérego zasady okresla i zatwierdzg wtadze poszczegdlnych wydziatow.



§29
Komisje Wydzialowe ds. Badan Naukowych przydzielajac srodki finansowe biorg pod uwage
nastepujace kryteria odnoszace si¢ do funkcji kierownika projektu: publikacje krajowe i
zagraniczne, udzial w konferencjach naukowych ogélnokrajowych 1 mig¢dzynarodowych,
perspektywy dalszego rozwoju badan, terminowos$¢ rozliczania badan.

§ 30

1. W pierwszej kolejnosci beda przyznawane srodki na projekty uwzgledniajace koszty
zakupu aparatury naukowo — badawczej, urzadzen elektronicznych i technicznych oraz
wyposazenia pracowni lub laboratorium niezbednych do realizacji projektu i jednocze$nie
wspierajacej rozwdj wydziatu, na ktérym realizowany jest projekt.

2. W ramach projektéw nie powinno si¢ uwzglednia¢ kosztéw zwigzanych
z uczestnictwem w szkoleniach, warsztatach 1 studiach podyplomowych, poza szczegdlnymi
przypadkami niezbednymi do realizacji projektu i szczegélowo uzasadnionymi celem
realizacji projektu. W takich przypadkach do wniosku nalezy dotaczy¢ zgode Dziekana na ich
uwzglednienie w projekcie.

§ 31
Protokét z podziatu srodkéw dokonany przez Wydzialowa Komisje ds. Badan Naukowych
przyznanych na poszczegdlne zadania badawcze nalezy sporzadzi¢ w trzech egzemplarzach
po jednym dla wydziatu, Kwestora UKSW oraz BBN. Zestawienie zbiorcze poszczegdlnych
tematow (zadan) wraz z zatagczonymi wnioskami po zatwierdzeniu przez Dziekana pozostajg
w BBN.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 32
Zobowigzuje si¢ Wydziaty do okreslenia zasad, o ktérych mowa w § 7 § 28 i dostarczenia ich
do BBN do dnia 30 czerwca 2012 r.

§33

Traci moc Zarzadzenie Nr 22/03 Rektora Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie z dnia 11 lipca 2003 r. w sprawie zasad wnioskowania, przyznawania
1 rozliczania dotacji na badania wtasne i dziatalno$¢ statutowa w UKSW z p6zn. zm. oraz
Zarzadzenie Nr 24/11 Rektora Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie z dnia 1 czerwca 2011 r. w sprawie przydzielania i rozliczania dotacji celowe;j
na prowadzenie badan naukowych lub prac rozwojowych oraz zadan z nimi zwigzanych,
stuzacych rozwojowi mtodych naukowcéw oraz uczestnikow studiéw doktoranckich.

§ 34
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor UKSW
Ks. prof. dr hab. Henryk Skorowski



