Zatacznik nr 12
Dokumentowanie oraz rozliczanie w zakresie podatku VAT korekty obrotu
in_minus osiagnietego z tytutu sprzedazy ustug edukacyjnych' oraz pozostatych ustug §wiadczonych przez UKSW?

Rodzaj ustugi Nabywca Nabywca
osoba fizyczna nieprowadzaca dzialalnos$ci gospodarczej podmiot gospodarczy
Faktura VAT Kkorekta® Korekta obrotu Faktura VAT Kkorekta® Korekta obrotu
Brak pierwotnie | Wystawiono fakture VAT Brak Wystawiono fakture VAT

- odptatne studia I wystawionej dokumentujaca otrzymanie pierwotnie | dokumentujaca otrzymanie =~ Wystawiono faktur¢ VAT dokumentujaca otrzymanie zaliczki
stopnia faktury VAT zaliczki lub wykonanie wystawionej zaliczki lub wykonanie lub wykonanie ustugi
- odptatne studia dokumentujacej ustugi faktury VAT ustugi
I stopnia otrzymanie dokumentujace
- odptatne studia zaliczki lub j otrzymanie
11 stopnia (studia wykonanie zaliczki lub
doktoranckie) ustugi wykonapie
- odplatne kursy ustugi
edukacyjne - 1. Obowiazek wystawienia Korekta 1. Korekta w rozliczeniu za 1. Obowiagzek wystawienia faktury | 1. Korekta w rozliczeniu za
- przewody (nie wystawiamy | faktury korygujacej; dokonywana na | miesigc otrzymania faktury | korygujacej; miesigc otrzymania faktury
doktorskie, faktury 2. Konieczno$¢ dostarczenia biezaco w korygujacej przez kontrahenta | 2. Konieczno$¢ dostarczenia korygujacej przez kontrahenta
habilitacyjne, korygujacej) faktury korygujacej do nabywcy K momencie UKSW (nabywceg ustugi) — faktury korygujacej do nabywcy UKSW (nabywce ustugi) — pod
profesorskie itp. ustugi; zZwrotu pod warunkiem, ze dowo6d ustugi; warunkiem, ze dowdd otrzymania
 konferencje 3. Konieczno$¢ posiadania naleznosci otrzymania ww. faktury 3. Konieczno$¢ posiadania dowodu,  ww. faktury wptynat do UKSW

. ’ dowodu, ze faktura korygujaca wptlynat do UKSW przed ze faktura korygujaca dotarta do przed dniem zlozenia deklaracji
- ushugi dotarta do nabywcy (wraz dniem zlozenia deklaracji nabywcy (wraz DATA w jakiej podatkowej;
reklamov.ve’ DATA w jakiej nabywca podatkowej; nabywca otrzymat ta fakturg 2. Jezeli dowéd otrzymania
promocyjne, otrzymat tg fakturg 2. Jezeli dowdd otrzymania korygujaca)*; faktury korygujacej wptynat do
- ustugi korygujaca); faktury korygujacej wptynat | 4. Konieczno$¢ umieszczenia na UKSW po dniu ztozenia
sponsoringu itp., 4. Konieczno$¢ umieszczenia na do UKSW po dniu ztozenia | posiadanym dowodzie daty jego deklaracji podatkowej, wéwczas
- ustugi najmu posiadanym dowodzie daty jego deklaracji podatkowe;j, zwrotnego wptywu do UKSW. korekta w miesigcu otrzymania

zwrotnego wptywu do UKSW. wowczas korekta w miesiacu dowodu.
otrzymania dowodu.

1 studia pierwszego, drugiego oraz trzeciego stopnia (studia doktoranckie), studia podyplomowe, kursy edukacyjne, przewody doktorskie, habilitacyjne oraz ustugi zwiazane z nadaniem tytutu

profesora;

2 Niniejszy zalgcznik stanowi wylgcznie uproszezong wersje instrukcji postepowania na potrzeby UKSW;

3 Wystawienie faktury VAT korygujgacej jest obowigzkiem sprzedawcy towaréw/ustug w przypadku, gdy po wystawieniu faktury VAT pierwotnej udzielono rabatu (bonifikaty, opustu, skonta,
uznano reklamacj¢), zwrécono towar, zwrécono kwote wptacong nienaleznie, zwrécono nabywcy zaliczke, przedptate, zadatek lub ratg, podlegajace opodatkowaniu, stwierdzono pomyike w cenie,
stawce, kwocie podatku;

4 Potwierdzenie odbioru moze mie¢ dowolng forme, m.in.: podpis odbiorcy faktury korygujacej wraz z DATA jej otrzymania, dokonanego na kopii faktury korygujacej w momencie jej przekazania;
otrzymanego zwrotnie potwierdzenia odbioru korespondencji, w ktérej znajdowata si¢ faktura korygujaca (tzw. zwrotka); odrebnego pisma otrzymanego od kontrahenta, z ktérego jednoznacznie
wynika, iz ww. faktura korygujaca zostata przez niego otrzymana oraz DATA tegoz otrzymania; podpisu odbiorcy faktury korygujacej na zwréconej kopii faktury korygujacej po uprzedniej jej
wysylce poczta wraz z oryginatem faktury korygujacej oraz z dotaczong informacja, iz po podpisaniu na kopii i wskazaniu DATY otrzymania nalezy ja zwréci¢ wystawcy.




Dokumentowanie oraz rozliczanie w zakresie podatku VAT korekty obrotu
in_minus osiagnietego z tytutu odsprzedazy mediéw (refaktura mediow), eksportu towaréw, WDT oraz dostawy towaréw, dla ktorej miejsce
opodatkowania znajduje si¢ poza terytorium kraju’

Rodzaj ustugi

Nabywca

osoba fizyczna nieprowadzgca dzialalnosci gospodarczej

Nabywca
podmiot gospodarczy

- odsprzedaz
(refaktura)
mediow,

- eksport towaréw,
- WDT,

- dostawa, dla
ktérej miejsce
opodatkowania
znajduje si¢ poza
terytorium kraju

Korekta obrotu

Faktura VAT korekta®

Korekta obrotu

Faktura VAT korekta®
Brak pierwotnie | Wystawiono
wystawionej fakture VAT
faktury VAT  dokumentujaca
dokumentujacej otrzymanie
otrzymanie zaliczki lub
zaliczki lub wykonanie
wykonanie ustugi
ustugi
- 1. Obowigzek
(nie wystawiamy | wystawienia
faktury faktury
korygujacej) | korygujace;j;
2. Konieczno$¢
dostarczenia
faktury

korygujacej do
nabywcy ustugi.

Brak pierwotnie
wystawionej
faktury VAT

dokumentujacej

otrzymanie zaliczki

lub wykonanie
ustugi

Korekta dokonywana

na biezaco w
momencie zwrotu
naleznosci.

Wystawiono fakture

VAT dokumentujaca
otrzymanie zaliczki

lub wykonanie ustugi

Korekta w rozliczeniu za
miesigc wystawienia
faktury korygujace;.

Wystawiono fakture VAT dokumentujaca otrzymanie zaliczki lub wykonanie

ustugi

1. Obowiazek wystawienia faktury
korygujacej

2. Konieczno$¢ dostarczenia faktury;
korygujacej do nabywcy ustugi.

Korekta w rozliczeniu za miesigc
wystawienia faktury korygujace;j.

W

stawce, kwocie podatku;

Niniejszy zalacznik stanowi wylacznie uproszczona wersj¢ instrukcji postgpowania na potrzeby UKSW;
6 Wystawienie faktury VAT korygujacej jest obowiazkiem sprzedawcy towaréw/ustug w przypadku, gdy po wystawieniu faktury VAT pierwotnej udzielono rabatu (bonifikaty, opustu, skonta,
uznano reklamacj¢), zwrécono towar, zwrécono kwot¢ wptacong nienaleznie, zwrécono nabywcy zaliczke, przedptate, zadatek Iub ratg, podlegajace opodatkowaniu, stwierdzono pomytke w cenie,

2



in plus osiagnietego z tytutu sprzedazy ustug edukacyjnych’ oraz pozostatych ustug $wiadczonych przez UKSW?®

Dokumentowanie oraz rozliczanie w zakresie podatku VAT korekty obrotu

Rodzaj ustugi Nabywca Nabywca
osoba fizyczna nieprowadzaca dzialalnos$ci gospodarczej podmiot gospodarczy
Faktura VAT korekta Korekta obrotu Faktura VAT Korekta obrotu
korekta
- odptatne studia I Brak Wystawiono  Brak pierwotnie wystawionej Wystawiono fakture VAT
stopnia pierwotnie | faktur¢ VAT  faktury VAT dokumentujacej dokumentujgca otrzymanie Wystawiono faktur¢ VAT dokumentujgca otrzymanie zaliczki
- odplatne studia | wystawionej dokumentujac otrzymanie zaliczki lub zaliczki lub wykonanie ustugi lub wykonanie ustugi
11 stopnia faktury VAT 3 otrzymanie wykonanie ustugi
- odptatne studia ~ dokumentuja ~ zaliczki lub
III stopnia (studia cej wykonanie
doktoranckie) otrzymanie ustugi
- odptatne kursy zaliczki lub
edukacyjne wykonanie
- przewody ustugi
dok.t(?rsklff, _ - Przyczyna Przyczyng Przyczyng Przyczyng - Przyczyna korekty | Przyczyna korekty jest
hablhtacy_]pe,. korekty jest korekty jest korekty jest korekty jest jest blad istniejacy | zdarzenie nastepcze
profesorskie itp. blad istniejacy | zdarzenie blad istniejacy | zdarzenie od poczatku nie istniejace w chwili
- konferencje, od poczatku nastepcze nie od poczatku nastepcze nie rozliczenia pierwotnego rozliczenia
- ustugi rozliczenia istniejace w rozliczenia istniejace w
reklamowe, chwili chwili
promocyjne, pieryvotn@go pieryvotn@go
. rozliczenia rozliczenia
- ustugi
sponsoringu itp., - 1. Obowiazek | Korekta in plus | Biezace uj¢cie w | Korekta in plus | Biezace ujecie | 1. Obowigzek Korekta in plus Biezace ujecie w
- ushugi najmu, (nie wystawienia pierwotnego rejestrze i rejestru i w rejestrze i wystawienia faktury rejestru i deklaracji | rejestrze i deklaracji
- refaktura wystawiamy faktury rozliczenia deklaracji VAT-7 | deklaracji VAT- | deklaracji VAT- | korygujace;j; VAT-7, w ktérej VAT-7
medidéw. faktury korygujacej; (korekta rejestru 7, w ktorej 7 2. Konieczno$¢ ujeto pierwotne
korygujacej) 2. Konieczpoéc’ oraz deklaracji uthQ pier.wotne dostarc‘zeni‘a faktury rozliczenie

dostarczenia VAT-7) rozliczenie korygujacej do nabywcy

faktury ustugi.

korygujacej do

nabywcy

ustugi.

7 studia pierwszego, drugiego oraz trzeciego stopnia (studia doktoranckie), studia podyplomowe, kursy edukacyjne, przewody doktorskie, habilitacyjne oraz ustugi zwigzane z nadaniem tytutu

profesora;

8 Niniejszy zatacznik stanowi wylacznie uproszczong wersje instrukcji postgpowania na potrzeby UKSW;




