Zatacznik
do zarzadzenia nr 11/2011 Rektora UKSW
z dnia 1 lutego 2011 r.

REGULAMIN

form ksztalcenia prowadzonych przez Uniwersytet Otwarty UKSW

w Warszawie

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE
Stuchaczem Uniwersytetu Otwartego moze by¢ kazda osoba, ktéra ukonczyta 16 lat,

bez wzglgdu na posiadane wyksztatcenie i miejsce zamieszkania.

Instytucje zewnetrzne moga zleca¢ UKSW organizowanie form ksztatcenia w ramach
Uniwersytetu Otwartego. Zasady odplatnosci za formy ksztalcenia organizowane
na zlecenie instytucji zewngtrznej reguluje umowa zawarta mig¢dzy ta instytucja

a UKSW.

§2
OFERTA EDUKACYJNA

Kursy, warsztaty i inne formy ksztalcenia, zwane dalej ,kursami”, odbywaja si¢
w jezyku polskim lub obcym.

Kursy realizowane sg w trybie stacjonarnym i niestacjonarnym, w tym w formie
ksztalcenia na odleglosc.

Programy kurséw sa opracowywane przez pracownikow naukowo-dydaktycznych
1 dydaktycznych oraz dyplomowanych bibliotekarzy UKSW, a takze
w uzasadnionych merytorycznie przypadkach, nauczycieli akademickich
i specjalistow z innych szkét wyzszych oraz instytucji edukacyjnych szkolnych
1 pozaszkolnych.

Harmonogram zaj¢¢ Uniwersytetu Otwartego okre§la kierownik Uniwersytetu

Otwartego po zasigegni¢ciu opinii Rady Programowe;.



5. Stuchacz po zapisaniu si¢ na kurs jest zobowigzany do wniesienia stosownej optaty
najpézniej na 3 dni robocze przed rozpoczeciem — kursu. W przypadkach
indywidualnych decyduje kierownik UQO.

6. Skreslenie stuchacza z listy uczestnikéw kursu nastepuje w przypadku:

1) nieprzestrzegania regulaminu Uniwersytetu Otwartego;
2) nieuiszczenia naleznosci za kurs;

3) rezygnacji z kursu.

§3
ZASADY REKRUTACJI
1. Kandydat na stuchacza Uniwersytetu Otwartego zobowigzany jest do:
1) pobrania i wypelnienia zgloszenia — deklaracji stanowiacej zalacznik nr 1
do niniejszego regulaminu;
2) dokonania optaty za kurs badz pierwszej raty oplaty za kurs na wygenerowany dla
kandydata w systemie USOS na podstawie numeru PESEL indywidualny rachunek
bankowy z podaniem adresu:
Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie
ul. Dewajtis 5
01-815 Warszawa
z dopiskiem: Uniwersytet Otwarty UKSW, kurs...
3) dostarczenia kserokopii: dowodu osobistego i dowodu wplaty;
4) aktywnego uczestniczenia w zajeciach organizowanych w ramach kursu;
5) przestrzegania niniejszego regulaminu.
2. Przy wnoszeniu optat obowigzujg nastepujace zasady:
1) optaty za kurs wnosi si¢ jednorazowo, zgodnie z terminem wymagalnosci
okreslonym przez Kierownika UO;
2) oplata za kurs trwajacy co najmniej 30 godz. moze by¢ dokonana w systemie
ratalnym. Pierwsza rata w wysokosci 60% catkowitej optaty za kurs powinna by¢
dokonana najpdzniej na 3 dni przed rozpoczeciem kursu. Druga rata, w wysokosci
40% catkowitej optaty za kurs, powinna by¢ dokonana najpézniej na tydzien
przed ukonczeniem kursu. Kandydat, ktéry zamierza uisci¢ optate w ratach jest
obowigzany ztozy¢ deklaracje stanowiaca zalacznik nr 2 do niniejszego

regulaminu.



3) za dzien wniesienia optaty uznaje si¢ dat¢ wplynigcia optaty na indywidualny
rachunek bankowy. Za uiszczenie oplaty za kurs po terminie naliczane
sg ustawowe odsetki.

4) dokonywane wptaty, niezaleznie od wskazanego w przelewie tytutu wptaty,
zostang przypisane w pierwszej kolejnosci do najstarszej naleznosci obowigzujace;j
stuchacza w Uczelni, tj. wedlug terminéw ich wymagalnosci okreslonych
na indywidualnym koncie stuchacza w systemie USOSweb.

3. Wysokos¢ optat za kursy jest ustalana przez Rektora w drodze zarzadzenia.

4. Stuchacz otrzymuje karte stuchacza Uniwersytetu Otwartego wedlug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu. Tryb wydawania karty
stuchacza okresla kierownik Uniwersytetu Otwartego.

5. Stuchacz Uniwersytetu Otwartego ma prawo do:

1) wuczestniczenia we wszystkich rodzajach zaje¢ prowadzonych w ramach
Uniwersytetu Otwartego po spelnieniu  warunkéw okre$lonych w niniejszym
regulaminie;

2) inicjowania nowych form dziatalnos$ci programowych i twérczych;

3) zgtaszania swoich uwag i wnioskéw do kierownika Uniwersytetu Otwartego.

6. Stuchacz zobowigzany jest do:

1) zapoznania si¢ z niniejszym regulaminem i zlozenia o$wiadczenia zgodnie
z zalacznikiem nr 4 do niniejszego regulaminu;

2) przestrzegania zarzadzen i uchwal wiladz UKSW oraz decyzji kierownika
Uniwersytetu Otwartego;

3) przestrzegania termin0w wnoszenia oplat;

4) dbania o godno$¢ i honor stuchacza Uniwersytetu Otwartego oraz dobre imi¢
Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie.

7. Stuchacz moze zglosi¢ rezygnacje z udzialu w kursie; otrzyma wowczas zwrot
wniesionej oplaty, po potraceniu odptatno$ci za zajecia, ktére odbyly sie do dnia
rezygnacji, tj. w wysokosci proporcjonalnej do udziatu uczestnika w kursie.

8. Za dzien zlozenia rezygnacji z kursu uznaje si¢ dzien ztozenia Kierownikowi
Uniwersytetu Otwartego pisemnego o§wiadczenia o rezygnacji z kursu.

9. Zwrot wniesionej oplaty nastepuje na wniosek Stuchacza zlozony na piSmie
w Sekretariacie Uniwersytetu Otwartego. Wzor podania o zwrot optaty okresla

zalacznik nr 5 do regulaminu. Kwota zwrotu pomniejszona jest o koszty jej zwrotu.



10.

11.

12.

13.

Rezygnacja z kursu nie zwalnia sluchacza od obowigzku zaptaty zaleglych optat.
W przypadku niewniesienia przez stuchacza optat za ustugi edukacyjne w ustalonym
terminie, Uczelnia wzywa sluchacza do dobrowolnego spelnienia $wiadczenia
w terminie 14 dni od uptywu terminu na uiszczenie optat oraz do pokrycia kosztéw
z tytulu poniesienia optat za wezwanie do zaptaty.

W przypadku nieuruchomienia kursu ze wzgledu na zbyt malg liczbe kandydatow,

osoby, ktére wniosty optate, otrzymujg zwrot 100% wptaconej oplaty.

Na prosbe stuchacza moze zosta¢ wydane zaswiadczenie o uczestnictwie w kursie.
Wz6r za§wiadczenia stanowi zatacznik nr 6 do niniejszego regulaminu.

Wz6r wniosku o wystawienie  faktury za ustluge edukacyjng dla stluchacza
prowadzacego dzialalno$¢ gospodarczg oraz wzOr o$wiadczenia pracodawcy
o przejeciu  zobowigzania ztytulu oplat za usluge edukacyjng wraz z prosba

o wystawienie faktury okreslajg zatgczniki nr 7-9 do niniejszego regulaminu.

§ 4
SWIADECTWA
Stuchacz uzyskuje $wiadectwo po spetnieniu wymogdéw sformutowanych przez
prowadzacego kurs.
Stuchacz Uniwersytetu Otwartego otrzymuje $wiadectwo ukonczenia kursu wedtug

wzoru okre$lonego przez ministra wlasciwego ds. szkolnictwa wyzszego.



