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Załącznik 

do zarządzenia  nr 11/2011 Rektora UKSW 

z dnia 1 lutego 2011 r.  

 

 

 

REGULAMIN 

form kształcenia prowadzonych przez Uniwersytet Otwarty UKSW 

w Warszawie 

 

 

§ 1 

POSTANOWIENIA OGÓLNE 
1. Słuchaczem Uniwersytetu Otwartego może być każda osoba, która ukończyła 16 lat, 

bez względu na posiadane wykształcenie i miejsce zamieszkania. 

2. Instytucje zewnętrzne mogą zlecać UKSW organizowanie form kształcenia w ramach 

Uniwersytetu Otwartego. Zasady odpłatności za formy kształcenia organizowane 

na zlecenie instytucji zewnętrznej reguluje umowa zawarta między tą instytucją 

a UKSW. 

 

§ 2 

OFERTA EDUKACYJNA 

1. Kursy, warsztaty i inne formy kształcenia, zwane dalej „kursami”, odbywają się 

w języku polskim lub obcym. 

2. Kursy realizowane są w trybie stacjonarnym i niestacjonarnym, w tym w formie 

kształcenia na  odległość. 

3. Programy kursów są opracowywane przez pracowników naukowo-dydaktycznych 

i dydaktycznych oraz dyplomowanych bibliotekarzy UKSW, a także 

w uzasadnionych merytorycznie przypadkach, nauczycieli akademickich 

i specjalistów  z innych szkół wyższych oraz instytucji edukacyjnych szkolnych 

i pozaszkolnych. 

4. Harmonogram zajęć Uniwersytetu Otwartego określa kierownik Uniwersytetu 

Otwartego po zasięgnięciu opinii Rady Programowej. 
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5. Słuchacz po zapisaniu się na kurs jest  zobowiązany do wniesienia stosownej opłaty  

najpóźniej na 3 dni robocze przed rozpoczęciem  kursu. W przypadkach 

indywidualnych decyduje kierownik UO. 

6. Skreślenie słuchacza z listy uczestników kursu następuje w przypadku: 

1) nieprzestrzegania regulaminu Uniwersytetu Otwartego; 

2) nieuiszczenia należności za kurs; 

3) rezygnacji z kursu. 

 

§ 3 

ZASADY REKRUTACJI 

1. Kandydat na słuchacza Uniwersytetu Otwartego  zobowiązany jest do: 

1) pobrania i wypełnienia zgłoszenia – deklaracji stanowiącej załącznik nr 1 

do niniejszego regulaminu; 

2) dokonania opłaty za kurs bądź pierwszej raty opłaty za kurs na wygenerowany dla 

kandydata w systemie USOS na podstawie numeru PESEL  indywidualny rachunek 

bankowy z podaniem adresu: 

Uniwersytet Kardynała Stefana Wyszyńskiego w Warszawie 

ul. Dewajtis 5 

01-815 Warszawa  

z dopiskiem: Uniwersytet Otwarty UKSW, kurs... 

3) dostarczenia kserokopii: dowodu osobistego i dowodu wpłaty; 

4) aktywnego uczestniczenia w zajęciach organizowanych w ramach kursu; 

5) przestrzegania niniejszego regulaminu. 

2. Przy wnoszeniu opłat obowiązują następujące zasady: 

1) opłaty za kurs wnosi się jednorazowo, zgodnie z terminem wymagalności 

określonym przez Kierownika UO;  

2) opłata za kurs trwający co najmniej 30 godz.  może być dokonana w systemie 

ratalnym. Pierwsza rata w wysokości 60% całkowitej  opłaty za kurs powinna być 

dokonana najpóźniej na 3 dni przed rozpoczęciem kursu. Druga rata, w wysokości 

40% całkowitej opłaty za kurs, powinna być  dokonana najpóźniej na tydzień 

przed ukończeniem kursu. Kandydat, który zamierza uiścić opłatę w ratach jest 

obowiązany złożyć deklarację stanowiącą załącznik nr 2 do niniejszego 

regulaminu. 



3 

3) za dzień wniesienia opłaty uznaje się datę wpłynięcia opłaty na indywidualny 

rachunek bankowy. Za uiszczenie opłaty za kurs po terminie naliczane 

są ustawowe odsetki. 

4) dokonywane wpłaty, niezależnie od wskazanego w przelewie tytułu wpłaty, 

zostaną przypisane w pierwszej kolejności do najstarszej należności obowiązującej 

słuchacza w Uczelni, tj. według terminów ich wymagalności określonych 

na indywidualnym koncie słuchacza w systemie USOSweb. 

3. Wysokość opłat za kursy jest ustalana przez Rektora w drodze zarządzenia. 

4. Słuchacz otrzymuje kartę słuchacza Uniwersytetu Otwartego według wzoru 

stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszego regulaminu. Tryb wydawania karty 

słuchacza określa kierownik Uniwersytetu Otwartego. 

5. Słuchacz Uniwersytetu Otwartego  ma prawo do: 

1) uczestniczenia we wszystkich rodzajach zajęć prowadzonych w ramach 

Uniwersytetu Otwartego po spełnieniu warunków określonych w niniejszym 

regulaminie; 

2) inicjowania nowych form działalności programowych i twórczych; 

3) zgłaszania swoich uwag i wniosków do kierownika Uniwersytetu Otwartego.  

6. Słuchacz zobowiązany jest do: 

1) zapoznania się z niniejszym regulaminem i złożenia oświadczenia zgodnie 

z załącznikiem nr 4 do niniejszego regulaminu; 

2) przestrzegania zarządzeń i uchwał władz UKSW oraz decyzji kierownika 

Uniwersytetu Otwartego; 

3) przestrzegania terminów wnoszenia opłat; 

4) dbania o godność i honor słuchacza Uniwersytetu Otwartego oraz dobre imię 

Uniwersytetu Kardynała Stefana Wyszyńskiego w Warszawie. 

7. Słuchacz może zgłosić rezygnację z udziału w kursie; otrzyma wówczas zwrot 

wniesionej opłaty, po potrąceniu odpłatności za zajęcia, które odbyły się do dnia 

rezygnacji, tj. w wysokości proporcjonalnej do udziału uczestnika w kursie. 

8. Za dzień złożenia rezygnacji z kursu uznaje się dzień złożenia Kierownikowi 

Uniwersytetu Otwartego pisemnego oświadczenia o rezygnacji z kursu. 

9. Zwrot wniesionej opłaty następuje na wniosek Słuchacza złożony na piśmie 

w Sekretariacie Uniwersytetu Otwartego. Wzór podania o zwrot opłaty określa 

załącznik nr 5 do regulaminu. Kwota zwrotu pomniejszona jest o koszty jej zwrotu.  
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10. Rezygnacja z kursu nie zwalnia słuchacza od obowiązku zapłaty zaległych opłat. 

W przypadku niewniesienia przez słuchacza opłat za usługi edukacyjne w ustalonym 

terminie, Uczelnia wzywa słuchacza do dobrowolnego spełnienia świadczenia 

w terminie 14 dni od upływu terminu na uiszczenie opłat oraz do pokrycia kosztów 

z tytułu poniesienia opłat za wezwanie do zapłaty. 

11. W przypadku nieuruchomienia kursu ze względu na zbyt małą liczbę kandydatów, 

osoby, które wniosły opłatę, otrzymują zwrot 100% wpłaconej opłaty. 

12. Na prośbę słuchacza może zostać wydane zaświadczenie o uczestnictwie w kursie. 

Wzór zaświadczenia stanowi załącznik nr 6 do niniejszego regulaminu. 

13. Wzór wniosku o wystawienie  faktury za usługę edukacyjną dla słuchacza 

prowadzącego działalność  gospodarczą oraz wzór oświadczenia pracodawcy 

o przejęciu zobowiązania z tytułu opłat za usługę edukacyjną wraz z prośbą 

o wystawienie faktury określają załączniki nr 7-9 do niniejszego regulaminu. 

 

§ 4 

ŚWIADECTWA 

1. Słuchacz uzyskuje świadectwo po spełnieniu wymogów sformułowanych przez 

prowadzącego kurs.  

2. Słuchacz Uniwersytetu Otwartego otrzymuje świadectwo ukończenia kursu według 

wzoru określonego przez ministra właściwego ds. szkolnictwa wyższego. 


