Zatacznik do Uchwaty Nr 26/2021 Senatu UKSW
z dnia 22.04.2021 r.

1. Dziedziny i dyscypliny naukowe, do ktorych odnoszg sie efekty uczenia sie

Dziedzina nauki Dyscyplina naukowa Udziat%

Dziedzina nauk

. historia 92
humanistycznych

nauki o zarzadzaniu

Dziedzina nauk spotecznych i jakosci

2. Opis efektow uczenia sie, uwzgledniajacy uniwersalne charakterystyki pierwszego stopnia
okreslone w ustawie o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji oraz charakterystyki drugiego
stopnia okresSlone w przepisach wydanych na podstawie art. 7 ust.3 ustawy — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce.

Absolwent kierunku archiwistyka i zarzagdzanie dokumentacja bedzie przygotowany do
pracy w réznego rodzaju instytucjach spoleczno-gospodarczych, ktére maja za zadanie
gromadzi¢, przechowywa¢ oraz udostepnia¢ dokumentacje¢ archiwalng, a takze dokumentacje
zwigzang z ich biezacg dziatalnoscig. Absolwent po ukonczeniu 2-letnich studiéow
magisterskich bedzie przygotowany do pracy w archiwach historycznych, panstwowych
(administracji samorzadowej i centralnej), panstwowych wyodrebnionych, instytucjach
koscielnych, a takze w archiwach zaktadowych niezaleznie od rodzaju przechowywanych
w nich materiatbw archiwalnych. Absolwent kierunku archiwistyka 1 zarzadzanie
dokumentacja bedzie nalezat do grona wysoko wykwalifikowanej kadry przygotowanej do
pracy w réznego rodzaju instytucjach zajmujacych si¢ ochrong oraz opracowywaniem
dokumentéw archiwalnych. Wyksztalcenie przysztej kadry archiwistéw posiadajacych szerokg
wiedze z zakresu historii archiwow, a takze gromadzenia, przechowywania, opracowywania
i udostgpniania materialéw archiwalnych w réznych instytucjach pozwoli zaspokoi¢ potrzeby
spoleczno-gospodarcze w tym zakresie.

Program studiéw obejmuje rowniez zajecia, ktére pozwolg przysztym absolwentom
poznanie pracy wspotczesnych instytucji archiwalnych oraz umozliwig zapoznanie si¢
z archiwami cyfrowymi i specyfika pracy w instytucjach tego typu. W toku studiéw studenci
poznaja takze tematyke zwiazang z dziatalnoScia kosScielnych instytucji archiwalnych jak
1 z ich funkcjonowaniem oraz organizacjg. Absolwent archiwistyki i zarzagdzania dokumentacja
zyska takze poglebiong wiedze o instytucjach kultury i nauki, jak réwniez bedzie zorientowany
we wspotczesnym zyciu naukowym i kulturalnym. W toku studiéw absolwent uzyska

poglebiong umiejetnos¢ wyszukiwania, analizowania, selekcjonowania dokumentéw



zrédtowych, a takze bedzie potrafit uzytkowa¢ oraz uogélnia¢ informacje z wykorzystaniem
réznych zrédet i1 sposoboéw oraz formulowaé na tej podstawie wilasne opinie. Absolwent
studiow magisterskich bedzie potrafit porozumiewaé si¢ plynnie 1 spontanicznie,
z wykorzystaniem réznych kanaléw i technik komunikacyjnych, tak w jezyku polskim, jak
i obcym. Bedzie posiadal umiejetnosci jezykowe zgodne z wymaganiami okreslonymi dla
poziomu B2+ Europejskiego Systemu Opisu Ksztalcenia Jezykowego. Student archiwistyki
1 zarzadzania dokumentacjag bedzie réwniez mial $§wiadomo$¢ odpowiedzialnosci za
zachowanie dziedzictwa kulturowego i tradycji zaréwno na poziomie lokalnym jak
i globalnym, jak réwniez zyska pogtgbione przekonanie o sensie, warto$ci oraz potrzebie
realizacji misji archiwisty w spoteczenstwie.

Absolwent zostanie takze przygotowany do pracy w bibliotekach i muzeach,
instytucjach naukowo-badawczych, osrodkach dokumentacyjnych, wydawnictwach, a takze

w przedsigbiorstwach specjalizujacych si¢ w ustugach archiwizacyjnych.

Odniesienie do

Symbol efektdw uczenia
efektu na Efekt uczenia sie dla absolwenta . L
Kierunku sie na poziomie

7 PRK
wiedza: absolwent zna i rozumie ...
Ma poszerzong i ugruntowang wiedze o miejscu archiwistyki
AZD2 WO1 i zarz.adzanl;'a.dokumenta.ch w'system.le nauk oraz o |ch. P7S_WG
przedmiotowej i metodologicznej specyfice oraz kierunku ich
rozwoju.
AZD2_ W02 Ma pogtebiong wiedze o miejscu i znaczeniu historii w systemie P75 WG

nauk oraz o jej specyfice przedmiotowej i metodologicznej.

Zna zaawansowang i specjalistyczng terminologie z zakresu
AZD2_WO03 archiwistyki i zarzgdzania dokumentacjg, rozumie jej zrodta P7S WG
i zastosowania w obszarze nauk humanistycznych.

Zna fachowg terminologie z zakresu nauk historycznych oraz
AZD2_WO04 terminologie z zakresu nauk humanistycznych i spotecznych P7S_WG
w stopniu zaawansowanym.

AZD2_WO05 Posiada ugruntowang wiedze o naukach pomocniczych historii. P7S_WG
Ma specjalistyczng i uporzgdkowang wiedze, obejmujaca
AZD2_ W06 terminologie, teorie i metodologie z zakresu zarzgdzania P7S_WG
dokumentacja.

Posiada na poziomie operacyjnym wiedze o warsztacie naukowym
AZD2_WO07 historyka. Posiada ugruntowang wiedze z zakresu metodologii P7S WG
historii.

AZD2_ W08 Ma pogtebiong wiedze w zakresie powszechnej historii archiwow. P7S_WG




Zna najwazniejszg faktografie historii powszechnej i historii Polski

AZD2_WO09 | w poszczegdlnych epokach, ze szczegélnym uwzglednieniem historii P7S_WG
Kosciota i kultury.
Ma szczegdtowq wiedze pozwalajgcg rozpoznawac relacje
AZD2 W10 i zaleznosSci pomiedzy przesztoscig a aktualnymi wynikami badan P7S_WG
w odniesieniu do dziedziny archiwalnej.
Ma dogtebng wiedze o gtéwnych kierunkach rozwoju archiwistyki
. . . C P7S_WG
AZD2 W11 i zarzadzania dokumentacjg oraz najwazniejszych nowych -
L S Lo P7S_WK
osiggnieciach z dziedziny archiwistyki. -
AZD2 W12 Ma szczegdtowa wiedze o archlwach, blb,|I0.te|faCh oraz instytucjach P7S WG
- kultury w Polsce i na swiecie. -
Zna i prawidtowo identyfikuje typy i formy dokumentacji oraz P7S_WG
AZD2_W13 . . ) L. . . .
- sposoby ich powstawania. Potrafi dokonaé ich samodzielnej analizy. P7S_WK
Zna i rozumie szczegétowe metody analizy i interpretacji zrédet P7S WG
AZD2 W14 bedacych przedmiotem badan archiwistyki i zarzadzania -
. P75_WK
dokumentacja. -
Posiada znajomosc i stownictwo oraz wiedze z zakresu fleks;ji
AZD2_W15 | isktadni przynajmniej jednego jezyka starozytnego pozwalajgcy na P7S_WG
ttumaczenie tekstow zrédtowych.
Ma uporzadkowang wiedze na temat opracowywania zasobu
archiwalnego oraz jego udostepniania w archiwach historycznych P7S_WG
AZD2_W16 S . . . .
- i koscielnych oraz wspédfczesnych instytucjach. Ma takze P7S_WK
uporzadkowang wiedze na temat obstugi archiwéw cyfrowych.
Ma pogtebiong wiedze na temat gromadzenia, rozmieszczania
. . . . L P7S_WG
AZD2 W17 i przechowywania zasobu archiwalnego, takze w odniesieniu do -
. P7S_WK
zasobow cyfrowych. -
Ma szczegdtowa wiedze dotyczacy narzedzi stuzacych organizacji
. . . R . P7S_WG
AZD2 W18 wytworzonej dokumentacji (instrukcje kancelaryjne, instrukcje -
R N . . P7S_WK
o organizacji i zakresie dziatania archiwum). -
AZD2 W19 Zna szczegotowe metody profilaktyki i konserwacji materiatéw P7S WG
- archiwalnych, a takze warunki ich przechowywania. P7S_WK
Posiada wiedze konieczng do samodzielnej interpretacji faktéw
AZD2_ W20 historycznych determinowanych réznym podtozem narodowym, P7S_WG
religijnym i kulturowym.
Posiada wiedze o diachronicznej strukturze dziejéw. Ma pogtebiong
AZD2 W21 wiedze o zwigzkach historii z innymi dziedzinami nauk oraz P7S WG
dyscyplinami nauk historycznych.
AZD2 W22 o .l\/lla .Wledze o g’rowny.ch klierl.mkach rozwolju o P7S WG
- i najwazniejszych nowych osiggnieciach w zakresie historii. -
AZD2_ W23 Ma ugruntowang wiedze na temat metod analizy i interpretacji P75 WG

zrédet historycznych.




AZD2_W24

Zna i rozumie pojecia i zasady z zakresu ochrony wtasnosci
intelektualnej oraz prawa autorskiego, a takze z zakresu dostepu do
informacji publiczne;j.

P7S_WK

AZD2_W?25

Posiada pogtebiong wiedze o obowigzujgcych zasadach korzystania
z dorobku naukowego innych badaczy i ich przywotywania. Zna
aktualne obowigzujgce prawo witasnosci intelektualnej oraz zasady
etyki pracy naukowej.

P7S_WK

AZD2_W26

Zna i rozumie ustrdj panistwa oraz normy prawne regulujgce
dziatalno$¢ archiwow i postepowanie z dokumentacja
w instytucjach panstwowych i koscielnych na poziomie
pozwalajgcym na podejmowanie decyzji w odniesieniu do
dokumentacji.

P7S_WG
P7S_WK

AZD2_W27

Zna szczegbdtowq fachowa terminologie z zakresu nauk prawnych,
rozumie jej zrodta oraz zastosowania w obrebie archiwistyki
i zarzagdzania dokumentacjg, ze szczegélnym uwzglednieniem
ochrony wtasnosci praw autorskich.

P7S_WK

AZD2_W28

Zna zasady funkcjonowania archiwéw (w tym réwniez cyfrowych)
i instytucji kultury, a takze ich problemy zwigzane z rozwojem
wspotczesnej cywilizacji.

P7S_WK

AZD2_W?29

Orientuje sie w zyciu naukowym i kulturalnym kraju oraz rozpoznaje
wyzwania jakie stawia przed nimi rozwéj wspoétczesnej cywilizacji, ze
szczegdlnym uwzglednieniem cyfryzacji.

P7S_WK

AZD2_W30

Ma podstawowgq wiedze o instytucjach kultury i nauki oraz
orientacje we wspotczesnym zyciu naukowym i kulturalnym. Zna
najwazniejsze dla historyka wydawnictwa naukowe. Zna
najwazniejsze archiwa, muzea i biblioteki w Polsce i poza jej
granicami oraz profil ich zasobdw.

P7S_WK

AZD2_W31

Posiada wiedze na temat fleksji i sktadni przynajmniej jednego
jezyka nowozytnego na poziomie zaawansowanym. Zna fachowg
terminologie oraz specjalistyczne stownictwo.

P7S_WG

umiejetnosci: absolwent potrafi ...

AZD2_U01

Potrafi zastosowac fachowg terminologie z zakresu archiwistyki
i zarzadzania dokumentacjg w wypowiedzi ustne;.

P7S_UW

AZD2_U02

Potrafi samodzielnie formutowac i analizowac problemy badawcze,
a takze samodzielnie wyszukiwac specjalistyczng literature
i opracowania z zakresu archiwistyki i nauk o zarzadzaniu oraz
wykorzystywac je w pracy badawczej.

P7S_UW
P7S_UU

AZD2_U03

Potrafi wyszukiwaé, analizowaé, oceniac oraz uogdlnia¢ informacje
z wykorzystaniem réznych zrédet i sposobdw na poziomie
umozliwiajgcym prowadzenie wtasnej dziatalnosci badawczej.

P7S_UW
P7S_UU




Potrafi rozpoznawac réznego rodzaju zrodta bedace przedmiotem

AZD2_U04 badan archiwistyki, a takze szeroko rozumianych nauk P7S _UW
humanistycznych i spotecznych, réwniez w oparciu o bazy cyfrowe.
Potrafi postugiwac sie w stopniu zaawansowanym krytyka
zewnetrzng i wewnetrzng zrddet historycznych. Potrafi
rozpoznawac rézne rodzaje wytwordw kultury wiasciwych dla P7S_UW
AZD2_U05 L . o
- historii z zastosowaniem typowych metod, w celu okreslenia ich P7S_UU
znaczen, oddziatywania spotecznego oraz miejsca w procesie
historyczno-kulturowym.
Potrafi sprawnie wykorzystywadé zrédta przepiséw prawnych
. ) . . P7S_UW
AZD2_U06 i innych dokumentéw regulujgcych prace w archiwum do P7S_UO
organizacji pracy swojej, a takze swojego zespotu. -
Potrafi samodzielnie interpretowac oraz badac zjawiska spoteczne
(polityczne, ekonomiczne, prawne, kulturalne) w zakresie P7S_UW
AZD2_U07 archiwistyki i zarzadzania dokumentacjg, a takze w zakresie ich P7S_UU
wptywu na funkcjonowanie badan nad archiwistykg w kraju i za P7S_UO
granica.
Posiada pogtebiong umiejetnosé odczytania i interpretacji
AZD2_U08 przynajmniej jednego jezyka zrodet archiwalnych uzywanego na P7S_UW
terenie ziem polskich
AZD2 U09 Rozumie, tfumany i obJa‘snla teksty %rodfowe Z przynajmniej P7S UW
- jednego jezyka starozytnego. -
Posiada ugruntowang umiejetnosé¢ merytorycznego
AZD2 _U10 |argumentowania, z wykorzystaniem poglagdéw innych autoréw, oraz P7S_UW
formutowania wnioskow.
Potrafi wyszukiwaé, analizowaé, oceniaé, selekcjonowac informacje
z zakresu archiwistyki, z wykorzystaniem réznych zrédet i metod P7S_UW
AzD2_U11 . . . .
- (w tym takze archiwalnych baz danych, z uwzglednieniem archiwéw P7S_UO
cyfrowych) oraz formutowac na tej podstawie wtasne opinie.
Potrafi porozumiewac sie ze z wykorzystaniem réznych kanatéow
. . . . . . - . P7S_UK
AZD2 U12 i technik komunikacyjnych, multimedialnych, ze specjalistami -
. P7S_UW
z nauk humanistycznych. -
Posiada pogtebiong umiejetnosé przygotowywania prac pisemnych
. . . . P7S_UK
AZD2 _U13 | w jezyku polskim z wykorzystaniem podstawowych pojec z zakresu -
S . . P7S_UW
archiwistyki i zarzagdzania dokumentacja. -
Potrafi postugiwac sie fachowymi ujeciami teoretycznymi,
paradygmatami badawczymi i pojeciami wtasciwymi dla historii P7S_UW
AzZD2_U14 . . . o
- w pracy badawczej, dydaktycznej i popularyzatorskiej, szczegdlnie P7S_UO
w instytucjach kultury.
Posiada ugruntowane umiejetnosci przygotowania prac pisemnych
e . S . P7S_UK
AZD2_U15 w zakresie historii, zarédwno na temat zagadnien ogdlnych, jak P7S _UW

i szczegdtowych.




Posiada umiejetnosci przygotowania wystgpien ustnych,

AZD2 _U16 dotyczacych zagadnien ogdlnych i szczegdtowych z zakresu P75_UK
AR . . P7S_UW
archiwistyki i zarzagdzania dokumentacja. -
Posiada umiejetnosci jezykowe zgodne z wymaganiami okreslonymi P7S UK
dla poziomu B2+ Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia -
AzZD2_U17 . I . , o P7S_UW
- Jezykowego. Potrafi ttumaczy¢ i analizowac teksty przynajmniej P7S_UU
z jednego jezyka nowozytnego. -
Potrafi zarzgdza¢ pracg w archiwum (z uwzglednieniem zasobdéw P7S_UO
AZS2 _U18 . . .
- cyfrowych) oraz organizowad prace swojg lub catego zespotu. P7S _UW
Potrafi samodzielnie przeprowadzi¢ merytoryczng ocene pracy
archiwum w zakresie stosowanych normatywéw prawnych, a takze P7S_UO
AzD2_U19 . g . .
- w zakresie oceny mozliwosci rozwoju podlegtych sobie P7S_UW
pracownikéw.
Potrafi planowac i organizowac swojg prace z wykorzystaniem P7S_UU
AZD2 _U20 wiedzy zdobytej w trakcie studiow oraz w formie samoksztatcenia P7S_UW
sie, a takze organizowac prace wiekszego zespotu. P7S_UO
kompetencje spoteczne: absolwent jest gotowy do ...
Czynnie uczestniczy w zyciu kulturalnym i spotecznym, korzystajac
AZD2_KO01 z réznych medidw i uwzgledniajac ich zréznicowane formy oraz P7S_KR P7S_KK
wzbogacajac je specyfikg swego wyksztatcenia.
AZD2 K02 Potrafi wspoétdziatac i prac.owgc w grEJple, przyjmujgc w niej rézne P7S KK P7S KO
- role, a takze kierowaé praca grupy. - -
AZD2 KO3 Potrafi w fac.hom'/.y spos,ob odeW|edn.|o (.)krejsllc prloryte:cy stuzace P7S KK
- realizacji okreslonych przez siebie i innych zadan. -
Ma $wiadomos¢ poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci, zna
AZD2_ K04 narzedzia i sposoby jej doskonalenia. Rozumie potrzebe ciggtego P7S_KK
samoksztatcenia.
Ma dogtebna $wiadomos¢ odpowiedzialnosci za zachowanie
AZD2 KOS dmedzmtyva kulturowego (w tym ar.ch!walnego) |trf31dyc.J| regionu, P7S KO P7S KK
- kraju, Europy oraz promowanie i popularyzacje wiedzy - -
o nim.
Samodzielnie rozstrzyga i identyfikuje dylematy moralne i etyczne
AZD2 K06 zwigzane z wykonywanym zawodem historyka, archiwisty P7S KR P7S_KK
i zarzadcy dokumentacja.
AZD2 KO7 Postepuje w sposéb s,W|adomy zgodrlle z zasadami etyki i wedtug P7S KR P7S KK
- okreslonych regulacji prawnych. - -
M.a przekonanie o s.en_5|e, wartosci i plotrz?ble realizacji misji P7S KR P7S KK
AZD2_KO08 historyka oraz archiwisty w spoteczenistwie. Jest gotowy do - -

podejmowania wyzwan zawodowych i spotecznych.

P7S_KO




3. Program studidéw

Ogodlne informacje o programie

Klasyfikacja ISCED 0322
Liczba semestréw 4
Profil ogolnoakademicki
Forma studiéw stacjonarne
Tytut zawodowy nadawany absolwentom magister
taczna liczba godzin zajec konieczna do ukonczenia studiow 1410 (bez praktyk)
Liczba punktéw ECTS konieczna do ukonczenia studidéw 120
Liczba punktéw ECTS w ramach zajeé prowadzonych z bezposrednim

. - ) . . . 64
udziatem nauczycieli akademickich lub innych oséb prowadzgcych zajecia
Liczba punktéw ECTS, ktérg student musi uzyska¢ w ramach zajec z zakresu 4
nauki jezykéw obcych
Liczba punktéw ECTS, ktéra student musi uzyska¢ w ramach zajeé do wyboru 43
Liczba punktow ECTS, jaka student musi uzyskaé w ramach zaje¢ zwigzanych 114
z prowadzong w uczelni dziatalnoscig naukowg
Liczba punktéw ECTS, ktérg student musi uzyska¢ w ramach praktyk 5
zawodowych
Liczba punktéw ECT, ktérg student musi uzyska¢ w ramach zajec z dziedziny 5

nauk spotecznych

Ztozenie pracy

Wymogi zwigzane z ukoriczeniem studiéw dyplomowej oraz egzamin
dyplomowy

Opis realizacji programu

Program realizowany jest w trybie 4 semestréw. Seminarium magisterskie odbywa sie

w semestrze 1, 2, 3 i 4. Studenci wybierajg opiekuna pracy dyplomowej, do ktérego beda
uczeszczali na seminarium, pod wzgledem zgodnosci swoich zainteresowan naukowych

z zainteresowaniami badawczymi promotora.

W toku studiow studenci realizuja:

1. przedmioty obligatoryjne;

2. zajecia do wyboru (tacznie 43 ECTS) tj. wyktady monograficzne, wyktady fakultatywne;

3. wyktady z dziedziny nauk spotecznych za min. 5 ECTS;

4. studenci bedacy cudzoziemcami uzyskujg dodatkowe 6 punktow ECTS, uczeszczajac na
przedmiot: Jezyk polski akademicki dla cudzoziemcow;

5. studenci zobowigzani sg do odbycia praktyk zawodowych w wymiarze 60 godzin (semestr 2-3)
w wybranej instytucji odpowiadajgcej realizowanemu programowi ksztatcenia za 2 punkty ECTS.
Organizatorem praktyk jest UKSW. Nadzér nad organizacjg praktyk sprawuje Petnomocnik
Dziekana ds. praktyk oraz Kierownik kierunku studiéw. Informacje dotyczgce zasad i form
odbywania praktyk regulujg: Regulamin Praktyk Studenckich UKSW oraz program praktyk, ktéry
jest zatgcznikiem do programu studiéw.




3.2.Zajecia lub grupy zaje¢, niezaleznie od formy ich prowadzenia oraz sposoby weryfikacji i oceny efektdw uczenia sie osiggnietych przez studenta

w trakcie catego cyklu ksztatcenia

= — c.
» Symbole efektdw uczenia si Q S
o nazwa przedmiotu/modut . v . : < . Sposdb weryfikacji o S
3 . jezyk wyktadowy (nalezy podac wszystkie EUs, jakie Forma zajec , L o oa
@ ksztatcenia . : . efektéw uczenia sie m [}
%) student uzyska po zaliczeniu przedmiotu) q o
= » =
Archiwistyka - teoria i metodologia . AZD2_WO01 AZD2_WO06 AZD2_U01 .
1 archiwalna polski AZD2_U03 wyktad egzamin 2 30
1 Dzieje i 'OSV\A':Z%'“ W XIXTXX polski AZD2_ W05 AZD2_ W20 AZD2_U14 wyktad egzamin 2 30
Ksigzka w kulturze umystowej . .

1 Polski do korica XVIII wieku polski AZD2_WO05 AZD2-W21 AZD2_U10 wyktad egzamin 2 30
1 Metodyka opracowania akt olski AZD2_WO03 AZD2_WO09 AZD2 W10 konwersatorium Jaliczenie na ocen ) 30
staropolskich P AZD2_U05 S
1 Paleografia tacinska polski AZD2-WO5 AzD2_W15 AzD2_U03 konwersatorium zaliczenie na ocene 3 30

AZD2_K 05
1 Rodzaje wspoiczesnej polski AZD2_WO08 AZD2_W11 AZD2_U04 wyktad egzamin 2 30
dokumentacji
Statystyka i demografia . AZD2_WO02 AZD2_W04 AZD2_U06 .
1 historyczna polski AZD2_K04 wyktad egzamin 2 30
1 Systemy elektronicznego olski AZD2_ W13 AZD2_W17 AZD2_W?28 konwersatorium Jaliczenie na ocen ) 30
zarzadzania dokumentacja P AZD2_U11 AZD2_U12 AZD2_K07 §




AZD2_W15 AZD2_W?23 AZD2_U08

1 Translatorium z jez. taciinskiego polski/tacinski AZD2_U09 AZD2_KO8 konwersatorium zaliczenie na ocene 3 30
AZD2_W14 AZD2_W24 AZD2_W25
1 Seminarium magisterskie polski AZD2 U02 AZD2 U13 AzD2_U15 seminarium zaliczenie na ocene 6 30
AZD2_U16 AZD2_KO06
Europa w cieniu totalitaryzmdw do
1945 r. (do wyboru z: Il RP . AZD2_WO09 AZD2_W21 AZD2_W22 .
1 powstanie, rozwdj i upadek lub: polski AZD2 _U10 wykfad egzamin 2 30
Rzady komunistyczne w Polsce)
Zajecia z dziedziny nauk . . .
1 polski AZD2_WO04 AZD2_U07 wyktad zaliczenie na ocene 2,5 30
spotecznych
12 Jezyk polski akademicki dia polski AZD2_W15 AZD2_U17 AZD2_KO1  |konwersatorium|  zaliczenie na ocene 6 60
cudzoziemcow
Archiwa cyfrowe w Polsce i za . AZD2_W12 AZD2_W16 AZD2_W30 .
2 granica polski AZD2_U18 wyktad egzamin 2 30
2 Archiwoznawstwo olski AZD2_W18 AZD2_W13 AZD2_W30 ¢wiczenia zaliczenie na ocen 3 30
P AZD2_U19 AZD2_ K06 ©
Cwiczenia terenowe w archiwach,
5 bibliotekach oraz instytucjach olski AZD2 W06 AZD2_ W30 AZD-U20 wiczenia Jaliczenie na ocen ) 30
zajmujacych sie ochrong i P AZD2 K02 &
zarzadzaniem dokumentacjg
5 Edytorstwo zrddet historycznych olski AZD2_WO03 AZD2_WO05 AZD2-U05 konwersatorium saliczenie na ocen 5 30
do korica XVIII wieku P AZD2_U06 AZD2_K03 S
. . s . . AZD2_ W11 AZD2_W12 AZD2_W27 .
2 Archiwa historii mowionej polski AZD2_U07 wyktad egzamin 2 30
Ksigzka jako zrédto wiedzy . AZD2_W13 AZD2_W14 AZD2_W19 . . .
2 polski konwersatorium zaliczenie na ocene 2 30

archiwalnej

AZD2_UQ05 AZD2_KO05




Ksigzka w kulturze umystowej

Polski do korica XVIII wieku polski AZD2_WO05 AZD2_W?21 AzZD2_U10 wyktad egzamin 2 30
) ., . AZD2_WO05 AZD2_W15 AZD-U08 . . .
Neografia tacinska polski AZD2_U09 AZD2_KO5 konwersatorium zaliczenie na ocene 3 30
. . L L AZD2_WO07 AZD2_W31 AzD2_U17 . . .
Translatorium z jez. angielskiego angielski - - - konwersatorium zaliczenie na ocene 4 30
AZD2_K01
\A%:r?’fzzjsnr:e ds:lgtrrrf:r:?:?a olski AZD2_W16 AZD2_W17 AZD2_W29 konwersatorium zaliczenie na ocen 2 30
P -z ) P AZD2_U18 AZD2_U19 AZD2_K08 §
aktowa i nieaktowa - - -
- e . . AZD2_WO09 AZD2_W23 AZD2_U04 .
Zrodta do historii regionalnej polski AZD2_ KOS wyktad egzamin 2 30
AZD2_W14 AZD2_W24 AZD2_W25
Seminarium magisterskie polski AZD2_U02 AZD2_U13 AzD2_U15 seminarium zaliczenie na ocene 6 30
AZD2_U16 AZD2_K06
. . AZD2_WO04 AZD2_W30 AzZD2_U11 . . .
Praktyki zawodowe polski AZD2_U20 AZD2_ K06 praktyki zaliczenie na ocene 1 30
Zajecia z zakresu najnowszych . wyktad . .
. polski AZD2_WO02 AZD2_WO09 AZD2_ W22 . zaliczenie na ocene 2 30
badan historycznych monograficzny
Europa w cieniu totalitaryzméw do
1945 . (do wyboru z: 1l RP polski AZD2_W21 AZD2_W22 AZD2_U10 wykfad egzamin 2 30
powstanie, rozwdj i upadek lub:
Rzady komunistyczne w Polsce)
Zajecia z dziedziny nauk polski AZD2_WO04 AZD2_U07 wyktad zaliczenie na ocene 2,5 30
spotecznych
Archiwalia w bibliotekach i . AZD2_WO08 AZD2_W10 AZD2 W12 .
polski wyktad egzamin 2 30

muzeach

AZD2_U04




AZD2_WO02 AZD2_WO06 AZD2_W16

Dziedzictwo aktowe po PRL polski AZD2_U04 AZD2_KO7 konwersatorium zaliczenie na ocene 30
Edytorstwo Zrddet historycznych z olski AZD2_WO03 AZD2_WO05 AZD2-U05 konwersatorium saliczenie na ocen 30
XIX i XX wieku P AZD2_U06 AZD2_K03 &
L . _ AZD2_WO02 AZD2_\WO04 AZD2_WO07 _
Historiografia polski AZD2_UO5 wyktad egzamin 30
Informatyka archiwalna. Bazy olski AZD2_WO03 AZD2_W11 AZD2_W17 wykiad cezamin 30
danych P AZD2_U04 AZD2_U12 y g
. . . AZD2_W28 AZD2_W30 AZD2_U05 .
Polskie archiwa rodowe polski AZD2_KO5 wyktad egzamin 30
Popularyzacja instytucji olski AZD2_WO08 AZD2_W12 AZD2_W28 konwersatorium Jaliczenie na ocen 30
archiwalnych P AZD2_ W29 AZD2_U06 AZD2_KO1 &
Prasoznawstwo olski AZD2_WO7 AZD2_W20 AZD2_W24 wyktfad egzamin 30
P AZD2_U04 ¥ g
Wspotczesne problemy
administracji i prawa olski AZD2_WO1 AZD2_W11AZD2_W18 wyktfad egzamin 30
ISHTAEI P P AZD2_W25 AZD2_W?26 AZD2_U18 Y 8
administracyjnego - - -
AZD2_W14 AZD2_W24 AZD2_W?25
Seminarium magisterskie polski AZD2_U02 AZD2_U13 AzD2_U15 seminarium zaliczenie na ocene 30
AZD2_U16 AZD2_K06
. . AZD2_WO04 AZD2_W30 AzZD2_U11 . . .
Praktyki zawodowe polski AZD2_U20 AZD2_ K06 praktyki zaliczenie na ocene 30
Zajecia z zakresu najnowszych . wyktad . .
s polski AZD2_WO02 AZD2_WO09 AZD2_W?22 . zaliczenie na ocene 30
badan historycznych monograficzny




AZD2_WO08 AZD2_W18 AZD2_W26

Archiwa i dokumentacja koscielna polski AZD2_U07 AZD2_KO5 konwersatorium zaliczenie na ocene 30
. . AZD2_ W24 AZD2_W28 AZD2_UQ07 . . .
Archiwa spoteczne polski konwersatorium zaliczenie na ocene 30
AZD2_KO8
Dygitalizacja zbioréw archiwalnych olski AZD2_WO5 AZD2_W16 AZD2_W18 konwersatorium zaliczenie na ocen 30
ve ) y P AZD2_U11 AZD2_ K02 &
Metody konserwacji zbiorow olski AZD2 W17 AZD2_W18 AZD2 W19 konwersatorium Jaliczenie na ocen 30
archiwalnych P AZD2_U04 AZD2_KO04 &
Metodyka udostepniania akt. olski AZD2_ W13 AZD2_W19 AZD2_ W24 wykiad cezamin 30
Bezpieczerstwo informacji P AZD2_ W25 AZD2_U19 4 &
. AZD2_WO07 AZD_W20 AZD_W24 .
Prasoznawstwo polski AZD2_U4 wyktad egzamin 30
. . - . AZD2_WO07 AZD2_WO09 AZD2_W20 .
Ustrdj wspdlnot koscielnych polski AZD2_W26 AZD2_UOS wyktad egzamin 30
AZD2_W14 AZD2_W24 AZD2_W25
Seminarium magisterskie polski AZD2_U02 AZD2_U13 AzD2_U15 seminarium zaliczenie na ocene 30
AZD2_U16 AZD2_K06
Polskie powstania narodowe (do
wyboru z: Przeobrazenia
polityczno-spoteczne i religijne w polski AZD2_ W07 AZD2_WO09 AZD2_ W20 wykad egzamin 30

Prusach Krélewskich w XVI-XVIII w.
lub: Dzieje wychodzZstwa polskiego
w XIX i XX w.)

AZD2_W21




Zatacznik do programu studiéw

PROGRAM PRAKTYK ZAWODOWYCH
Archiwistyka i zarzadzanie dokumentacja — studia II stopnia, profil ogélnoakademicki

Postanowienia ogélne

1. Praktyki stanowig integralng czes¢ procesu ksztalcenia studentéw na kierunku Archiwistyka
1 zarzadzanie dokumentacja.

2. Praktyki stuzg zastosowaniu w praktyce wiedzy nabytej w trakcie studiéw, rozwijaniu
umiejetnosci i kompetencji spotecznych.

3. Studenci studiéw II stopnia musza zrealizowac tacznie 60 godzin praktyk na pierwszym
1 drugim roku (2 i 3 semestr), zgodnie z programem studiéw . Praktyki weryfikujg
wykorzystanie w srodowisku pracy wiedze¢ zdobyta w trakcie studiéw, dlatego efekty uczenia
sie, ktére Student musi zrealizowa¢ podczas praktyk odnoszg si¢, oprocz oczywistej wiedzy,

przede wszystkim do umiejetnosci i kompetencji spotecznych.

Cele praktyki zawodowej

1.Zapoznanie si¢ z praktycznym wykorzystaniem oraz zastosowaniem wiedzy dotyczacej
archiwizowania i1 zarzgdzania dokumentacja zdobytej w toku studiow.

2.Zapoznanie si¢ z podstawowymi aspektami pracy w instytucjach zajmujacych si¢
archiwizowaniem i zarzagdzaniem dokumentacjg.

3.Weryfikacja w zakresie umiejetnosci postugiwania si¢ podstawowg terminologia z zakresu
archiwistyki i zarzadzania dokumentacjg.

4 Praktyka w zakresie opracowywania, gromadzenia, przechowywania oraz udost¢pniania
zasobu archiwalnego.

5.Weryfikacja w praktyce wiedzy oraz umiej¢tnosci w zakresie postugiwania si¢ dokumentami
regulujagcymi prac¢ archiwum (np. instrukcje kancelaryjne, instrukcje dotyczace organizacji
1 zakresu dziatania archiwum).

6.Weryfikacja w praktyce umiej¢tnosci wykorzystywania zrédet przepisOw prawnych i innych
dokumentéw regulujacych prace w archiwum do organizacji pracy swojej, a takze swojego
zespotu.

7.Weryfikacja w praktyce umiejetnoSci wyszukiwania, analizowania, selekcjonowania

informacji z zakresu archiwistyki, z wykorzystaniem réznych zrédet 1 metod oraz



formutowania na tej podstawie wtasnych opinii.
8.Praca na rzecz pracodawcy w ramach dziatan i1 projektéw zwigzanych z biezacg praca

w zakresie archiwizacji dokumentacji w jednostce, w ktorej student odbywa praktyki.

Efekty uczenia si¢ i sposoby ich weryfikacji

Ponizszej przedstawiono efekty uczenia si¢, ktére nalezy zrealizowa¢ podczas praktyk:
Wiedza:

AZD2_WO04 Zna fachowg terminologi¢ z zakresu nauk historycznych oraz terminologi¢
z zakresu nauk humanistycznych 1 spotecznych w stopniu zaawansowanym.

AZD2_W30 Ma podstawowa wiedz¢ o instytucjach kultury i nauki oraz orientacje we
wspotczesnym zyciu naukowym i kulturalnym. Zna najwazniejsze dla historyka wydawnictwa
naukowe. Zna najwazniejsze archiwa, muzea i biblioteki w Polsce i poza jej granicami oraz

profil ich zasobow.

Umiejetnosci:

AZD2_Ul1 Potrafi wyszukiwaé, analizowa¢, ocenia¢, selekcjonowac informacj¢ z zakresu
archiwistyki, z wykorzystaniem réznych zrédet 1 metod (w tym takze archiwalnych baz
danych, z uwzglednieniem archiwéw cyfrowych) oraz formulowa¢ na tej podstawie wiasne
opinie.

AZD2_U20 Potrafi planowa¢ i organizowal swoja prace z wykorzystaniem wiedzy
zdobytej w trakcie studiow oraz w formie samoksztatcenia si¢, a takze organizowac¢ prace

wiekszego zespotu.

Kompetencje spoteczne:
AZD2_KO06 Samodzielnie rozstrzyga 1 identyfikuje dylematy moralne i etyczne zwigzane

z wykonywanym zawodem archiwisty 1 zarzadcy dokumentacja.

Weryfikacja efektow uczenia si¢:

*Karta kompetencji praktykanta na UKSW (wypetnia instytucja przyjmujaca)

*Dziennik praktyk (wypetnia Student)

W przypadku braku karty praktykanta/dzienniczka, weryfikacja bedzie opierac si¢ na analizie
przedstawionej przez studenta dokumentacji oraz rozmowy Pelnomocnika ze studentem

potwierdzajacej osiggni¢cie zaktadanych efektéw ksztalcenia.

2



Miejsca realizacji praktyk

Praktyki moga by¢ realizowane w instytucjach zajmujacych si¢ archiwizacjg i zarzadzaniem
dokumentacja. Student moze odby¢ praktyki w archiwum przechowujacym dokumentacje
historyczng, a takze w archiwach panstwowych, panstwowych wyodrebnionych oraz
instytucjach 1 archiwach koscielnych. Ponadto student moze zrealizowa¢ praktyki
w bibliotekach, muzeach, instytucjach naukowo-badawczych, osrodkach dokumentacyjnych,
wydawnictwach, a takze w przedsi¢biorstwach specjalizujacych si¢ w uslugach
archiwizacyjnych.

Miejsce odbywania studenckich praktyk zawodowych powinno uwzglednia¢ potrzeby 0s6b
niepelnosprawnych oraz stwarzac przyjazne srodowisko pracy, dostosowane do ich mozliwosci
i zapewniajace realizacj¢ ich potrzeb, w tym swobodny dostep do budynku, biurka

i pomieszczen sanitarno-socjalnych.

Zalecenia dla instytucji przyjmujacych na praktyki:

1.Zapoznanie studenta z og6lnymi informacjami dotyczacymi organizacji archiwum/instytucji
oraz z organizacja pracy, harmonogramem i dyscypling pracy, jak réwniez ze strukturg
organizacyjng instytucji, etc.

2.Zapoznanie studenta z obowigzkami, jakie wykonuja pracownicy instytucji, w ktérej student
odbywa praktyke.

3.Przedstawienie szczegdtowego planu zadan, ktdre student ma wykonywac w trakcie praktyk.
4.Umozliwienie studentowi zapoznania si¢ z biezaca pracg archiwum/instytucji.
5.Umozliwienie studentowi praktycznej nauki opracowywania, gromadzenia, przechowywania
oraz udostgpniania zasobu archiwalnego.

6. W miar¢ mozliwosci pracodawca powinien wyznaczy¢ pracownika, ktéry wspomagatby
osobe niepetnosprawng przy realizowaniu zadan zwigzanych z odbywaniem praktyki.
7.Umozliwienie studentowi zapoznania si¢ z dokumentami regulujagcymi prace
archiwum/instytucji, w ktérej student odbywa praktyki.

8.Realizacja dziatan wyznaczonych przez archiwum/instytucj¢, w ktoérej student odbywa
praktyke.

9.Przedlozenie sprawozdania z praktyki (wypelnienie dokumentéw przedstawionych przez
praktykanta z opinig o przebiegu praktyk i pracy studenta. W opinii powinna znajdowac si¢

ocena (skala od 2 do 5), ktérg student uzyskat podczas praktyk).



Po odbyciu praktyki Student ma podstawowg wiedz¢ o instytucjach kultury i nauki oraz
orientacj¢ we wspolczesnym zyciu naukowym 1 kulturalnym. Potrafi wyszukiwac, analizowac,
oceniac, selekcjonowac informacj¢ z zakresu archiwistyki, z wykorzystaniem réznych zrodet
i metod (wtym takze archiwalnych baz danych, z uwzglednieniem archiwéw cyfrowych)
oraz formulowa¢ na tej podstawie wilasne opinie. Potrafi planowa¢ i organizowaé swoja
prace z wykorzystaniem wiedzy zdobytej w trakcie studiow oraz w formie samoksztalcenia
sie, a takze organizowac prace wigkszego zespotu.

Po zakonczeniu praktyk Student jest zobowigzany przedstawi¢ wypeilniong dokumentacje
potwierdzajacg odbycie praktyki Pelnomocnikowi Dziekana ds. praktyk studenckich oraz, po

odbyciu rozmowy, uzyskac podpis i1 piecz¢¢ Pelnomocnika na karcie kompetencji praktykanta.









