Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 26/2021 Rektora UKSW
z dnia 9 kwietnia 2021 r.

Zasady sporzadzania i wydawania absolwentom dokumentu potwierdzajacego

ukonczenie innej formy ksztalcenia lub dyplomu ukonczenia trzeciego cyklu studiow

na wydzialtach koscielnych realizowanych w Uniwersytecie Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Warszawie

§ 1.

Absolwentowi innej formy ksztatcenia lub trzeciego cyklu studidw na kierunku koscielnym
realizowanego w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie wydaje si¢
odpowiednio zaswiadczenie ukonczenia innej formy ksztalcenia lub dyplom ukonczenia
trzeciego cyklu studiéw na kierunku koscielnym.

§ 2.

1. Blankiety dokumentéw, o ktérych mowa w § 1 nie sg drukami Scistego zarachowania.

2. Dokumenty, o ktérych mowa § 1 wydaje wydzial lub jednostka organizacyjna prowadzaca
ksztalcenie.

3. Dokumenty sg drukowane na papierze formatu A4, gramatura min. 100g.

4. Absolwent otrzymuje zaswiadczenie lub dyplom.

§ 3.

1. Zaswiadczenie lub dyplom sporzadza si¢ wg wzoru, stanowigcego zataczniki Nr 2-3
do niniejszego zarzadzenia.
2. Sporzadzajac dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

w goérnej czgsci dokumentu zastosowa¢ godto UKSW zgodnie z Systemem
Identyfikacji Wizualnej UKSW;

wpisujac nazwe innej formy ksztatcenia uzywacé wytgcznie matych liter;

petng nazwe innej formy ksztatcenia rozpocza¢ wpis wielkg literg, a nastepnie uzywac
wyltacznie matych liter; zapisa¢ zgodnie z zasadami odmiany wyrazéw
obowigzujacymi w jezyku polskim, w przypadku nazwy w jezyku obcym, zgodnie
z nazwg okreslong w dokumencie o utworzeniu;

wpisujac nazwe trzeciego cyklu studiow na kierunku koscielnym rozpoczaé wpis
wielkg literg, a nastgpnie uzywac wylacznie matych liter;

w przypadku trzeciego cyklu studiéw prawa kanonicznego dodatkowo umieszcza si¢
informacje ,,zgodnie z art. 78 c¢) Konstytucji apostolskiej Papieza Franciszka Veritatis
gaudium z 27 grudnia 2017 roku oraz art. 61 ust. 3 Zarzgdzen Wykonawczych Kongregacji ds.
Edukacji Katolickiej dla wiernej realizacji konstytucji apostolskiej Veritatis gaudium
z 27 grudnia 2017 roku, wedtug programu okreslonego zarzgdzeniem Rektora Uniwersytetu
Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie.”;

w przypadku trzeciego cyklu studiow teologicznych dodatkowo umieszcza si¢
informacj¢ ,,zgodnie z art. 74 c¢) Konstytucji apostolskiej Papieza Franciszka Veritatis
gaudium z 27 grudnia 2017 roku oraz art. 55 ust. 3 Zarzgdzen Wykonawczych Kongregacji ds.
Edukacji Katolickiej dla wiernej realizacji konstytucji apostolskiej Veritatis gaudium
z 27 grudnia 2017 roku, wedtug programu okreslonego zarzqdzeniem Rektora Uniwersytetu
Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie.”;



7) pod pozycja ,w wymiarze .... godzin” poda¢ liczbe godzin dydaktycznych
1 praktycznych facznie (liczba powinna by¢ taka sama jak na rewersie dokumentu —
pod tabela);

8) pod pozycja ,,data, miejscowos¢” - poda¢ dat¢ ukonczenia, ktora jest tozsama z data
zaliczenia/zrealizowania ostatniego przedmiotu przewidzianego programem lub z datg
ostatnich zaj¢¢ dydaktycznych, przewidzianych harmonogramem:;

9) liczbe punktéw ECTS wpisac¢ zgodnie z zasada:

a) w przypadku wyceny punktowej poszczegllnych przedmiotéw podaje si¢ liczbe
punktow przypisanych kazdemu przedmiotowi oraz wpisuje si¢ o0gdlna liczbe

punktéw ECTS,

b) w przypadku braku wyceny punktowej poszczegdlnych przedmiotéw, w kolumnie
,Liczba punktéw ECTS” wpisuje si¢ znak ,,----,, 1 podaje si¢ ogdlng liczbe punktéw
ECTS;

10) w kolumnach poda¢ liczbe godzin zaje¢ dydaktycznych i/lub praktycznych
zrealizowanych przez uczestnika innej formy ksztalcenia lub trzeciego cyklu studiéw
na kierunku koscielnym — liczba ta musi by¢ taka sama jak wpisana w pkt 5);

11) numer zaswiadczenia lub dyplomu jest pisany w formacie oznaczenie literowe
jednostki/nr albumu uczestnika w systemie USOS /rok ukonczenia innej formy
ksztatcenia.

. Wypetiajac dokumenty nalezy stosowac czcionke Times New Roman 11 pkt; wersaliki

Times New Roman 14 pkt.

§ 4.

. W terminie do 30 dni od dnia ukonczenia innej formy ksztalcenia lub trzeciego cyklu
studibw prawa kanonicznego, jednostka organizacyjna prowadzaca dang inng forme
ksztalcenia lub trzeci cykl studiéw prawa kanonicznego sporzadza i wydaje absolwentowi
zaswiadczenie lub dyplom.

. Na wniosek absolwenta dokumenty, o ktérych mowa w § 3, mozna wyda¢ upowaznionej
osobie lub wysta¢ poczta na wskazany adres, za zwrotnym poswiadczeniem odbioru;
wowczas oryginal potwierdzenia jego doreczenia przechowuje si¢ w teczce osobowej
uczestnika.

. Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 2, powinno zawiera¢ potwierdzenie autentycznosci
podpisu osoby upowazniajacej, dokonane przez uczelni¢ lub notariusza.

. W przypadku utraty zaswiadczenia lub dyplomu, absolwent moze wystgpi¢ do jednostki
organizacyjnej prowadzacej ksztalcenie z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
dokumentu.

. Jednostka, o ktérej mowa w ust. 4 wystawia duplikat na podstawie Rejestru wydanych
zaswiadczen. Rejestr prowadzony jest w USOS.

. Na dokumencie nalezy umiesci¢ wyraz: ,,Duplikat” oraz dat¢ wydania duplikatu. Duplikat
podpisuje urzedujacy dziekan lub kierownik jednostki organizacyjnej prowadzacej
ksztalcenie.

. Informacj¢ o wydaniu duplikatu umieszcza si¢ w Rejestrze, o ktérym mowa w ust. 5.



