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Rozdziat 1

Przepisy ogo6lne

§ 1.

. Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Uniwersytecie Kardynata Stefana

Wyszynskiego w Warszawie, zwanym dalej ,,Uczelnig” lub ,,UKSW”, jest
dokumentem obowigzujagcym wszystkie jednostki organizacyjne oraz majacym
zastosowanie do zamowien udzielanych na dostawy, ustugi i roboty budowlane.
Zamoéwienia publiczne na Uczelni sg realizowane na zasadach okreslonych zgodnie z:
ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zam6wien publicznych (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1710 z p6zn. zm.), zwanej dalej: ,,ustawg” lub ,,ustawa Pzp”;

ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634
z pézn. zm.), zwang dalej ,,ustawg o finansach publicznych;

ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. z 2022 r. poz. 1360
z p6ézn.zm), zwang dalej ,,Kodeks cywilny”;

ustawg z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 289 z pdzn. zm.), zwang dalej ustawg
o odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;

ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2022
r., poz. 574 z p6zn zm.);

przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci wynikajacych
z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej ,,rozporzadzeniem RODQO” oraz aktualnych
przepisOw wewngetrznych Uczelni o ochronie danych osobowych i obowigzujace;j
Polityki Ochrony Danych Osobowych UKSW;

innymi aktami prawnymi bezposrednio zwigzanymi z ustawag - Prawo zamoéwien
publicznych lub wydanych na jej podstawie.

Regulamin okresla zasady postgpowania jednostek organizacyjnych w sprawach
zamowien publicznych w zakresie:

planowania zamoéwien;



2)

3)

4)

5)
6)

procedur dotyczacych przygotowania oraz sktadania i obiegu wnioskéw o udzielanie

zamowien publicznych;

zasad udzielania zamowien o wartosci:

a)
b)

nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000,00 zt netto,

rowniej lub przekraczajgcej rownowartos¢ kwoty 130 000,00 zt netto;

zawierania umow;

ewidencji 1 sprawozdawczosci;

zasad i zakresu odpowiedzialnosci.

Przez uzyte w Regulaminie okreslenia nalezy rozumiec:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Jednostka organizacyjna - jednostka wyodrgbniona w strukturze Uczelni,
bez wzgledu na bezposrednig podlegtosc;

Jednostki merytoryczne — jednostki organizacyjne, merytorycznie wlasciwe
w zakresie oszacowania wartosci przedmiotu zamdwienia, przygotowania
lub weryfikacji opisu przedmiotu zamdéwienia z uwzglednieniem dost¢pnych
rozsadnych rozwigzan alternatywnych lub zastepczych dla wnioskowanego
przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci odpowiedzialne za realizacjg
zamOwien branzowych. W przypadku braku wyodrgbnionych jednostek
merytorycznych, funkcje t¢ petni jednostka organizacyjna Wnioskodawcy.
Kierownik Zamawiajacego — Rektora UKSW lub osobe¢/y upowazniona/e przez
Rektora do wykonywania czynnosci zastrzezonych dla Kierownika
Zamawiajacego w rozumieniu przepisow ustawy Pzp, w zakresie wynikajacym
z posiadanych pelnomocnictw;

Osoba merytorycznie odpowiedzialna — osobe¢ sprawujaca nadzor merytoryczny
nad Whnioskodawca, zgodnie ze strukturg okreslong w Regulaminie
Organizacyjnym UKSW lub na podstawie udzielonych petnomocnictw;

Plan finansowy — plan rzeczowo-finansowy Uczelni, sporzadzony na zasadach
okreslonych w Statucie UKSW;

Plan postgpowan - dokument zawierajacy zestawienie postegpowan o udzielenie
zamoOwien, jakie Uczelnia przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku
kalendarzowym, o ktérym mowa w art. 23 ustawy Pzp;

Plan zaméwien — dokument zawierajacy zestawienie zamOwien na dostawy,
ustugi oraz roboty budowlane, jakie Uczelnia przewiduje przeprowadzic¢

w danym roku finansowym;



8) Plan 4apotrzebowani — dokument zawierajgcy zapotrzebowanie jednostek
na zakup ustug, dostaw, rob6t budowlanych, na podstawie ktérych tworzony
jest plan zaméwien Uczelni;

9) Regulamin - niniejszy Regulamin udzielania zamdéwien publicznych,
wraz z zatacznikamis

10) Warto$¢ zamoéwienia - warto$¢, ktérej podstawag ustalenia jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug,
ustalone przez Zamawiajacego z nalezytg staranno$cia;

11) Wniosek - dokument, ktéry rozpoczyna procedure wszczecia postepowania
o udzielenie zam6wienia publicznego;

12) Wnioskodawca - osobg wskazang do wnioskowania o rozpoczecie procedury
udzielania zamdowienia w ramach jednostki organizacyjne;j;

13) Wykonawca - osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostk¢ organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie
ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe
w sprawie zamOwienia publicznego;

14) Zamawiajacy - Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie;

15) Zaméwienia ogdlnouczelniane - zamdwienia zaspakajajace potrzeby ogétu
jednostek organizacyjnych Uczelni, realizowane przez jednostki merytoryczne;

16) Zaméwienie publiczne - umowe odptatng zawierang migdzy Zamawiajagcym
a Wykonawcg, ktérej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajacego
od wybranego Wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug;

17) Zapotrzebowanie branzowe - cze$¢ planu zapotrzebowan przypisana

konkretnej jednostce merytorycznej do weryfikacji.

Zasady i zakres odpowiedzialnosci

§ 2.
1. Zamoéwienia sg dokonywane zgodnie z ustawg o finansach publicznych, tj. w spos6b
celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw, w sposéb
umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan w zakresie wynikajacym z wcze$niej

zaciggnigtych zobowigzan.



2. Zasady i zakres odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
organy witadzy wilasciwe oraz postgpowanie w sprawach o naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych okresla ustawa o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych.

3. Za funkcjonowanie systemu zamdwien publicznych w UKSW odpowiada Rektor jako
Kierownik Zamawiajacego.

4. Osoby inne niz Kierownik Zamawiajagcego odpowiadaja za przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdéwienia w zakresie, w jakim
powierzono im czynno$ci w postgpowaniu oraz CZynnosci zwigzane z przygotowaniem
postgpowania.  Kierownik Zamawiajacego moze powierzy¢  pracownikom
zamawiajacego, w formie pisemnej, wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci.

5. Nadz6r nad procesem udzielania zaméwien publicznych w UKSW sprawuje Kanclerz.

6. Dzial Zamoéwien Publicznych, zwany dalej ,,DZP”, monitoruje zmiany w aktach
prawnych i rekomenduje Kanclerzowi, w uzgodnieniu z Biurem Organizacyjnym oraz
Zespotem Radcoéw Prawnych, zmiany przepisOw wewnetrznych.

7. Wszyscy pracownicy biorgcy udzial w przygotowaniu wniosku, przygotowaniu
oraz przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
sa zobowigzani do stosowania obowigzujacych w tym zakresie przepisOw i ponosza
edpowiedzialnos¢

za prawidlowa realizacj¢ czynnos$ci przypisanych im niniejszym Regulaminem.

Wydatki zwolnione z obowiazku skladania wniosku

§3.
Wydatki zwolnione z obowiazku sktadania wnioskow do Dzialu Zamdéwien Publicznych

okresla Zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Rozdziat 2

Planowanie zaméwien publicznych

§ 4.
1. Podstawg podejmowania dziatah w zakresie przygotowania, przeprowadzenia

iudzielania zamoéwien publicznych s3 wartosci wskazane w planie zamoéwien,



2

3

4

9.

opracowanym na okres roku kalendarzowego.

. Do dnia 15 listopada kazdego roku kalendarzowego jednostki organizacyjne sporzadzaja

plan zapotrzebowan, na kolejne dwanascie miesigcy, poczawszy
od 1 stycznia nast¢gpnego roku kalendarzowego, w formie wskazanej przez Kanclerza.

. Na podstawie ztozonych zapotrzebowan, jednostki merytoryczne dokonujg pierwszego
etapu analizy, tj.:

1) identyfikacj¢ potrzeby lub potrzeb, ktére planujg zaspokoic;

2) zbadanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem
zasobow wiasnych;

3) weryfikacje, poprzez rozeznanie rynku, mozliwosci zastosowania alternatywnych
sposobow 1 srodkéw zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb;

4) oceng zasadnosci udzielenia zamdéwienia w celu ich zaspokojenia;

5) poprzez rozeznanie rynku identyfikacje mozliwych wariantow realizacji
zamOwienia albo w wyniku tych analiz wskazanie, Ze istnieje tylko jedna
mozliwos¢ wykonania zamowienia;

6) okreslenie orientacyjnej wartosci zamoéwienia dla kazdego z mozliwych
wariantow realizacji zamowienia;

7) analiz¢ mozliwosci uwzglednienia aspektow spotecznych, Srodowiskowych
lub innowacyjnych.

. W przypadku gdy dokonanie analizy o ktérej mowa w ust. 3, dotyczy szczegdlnie
trudnych lub ztozonych zaméwien kierownik jednostki, moze wystgpi¢ do Kierownika
Zamawiajacego o powolanie zespotu w celu dokonania tej analizy.

. Zweryfikowane 1 zagregowane zamoOwienia dotyczgce zapotrzebowan branzowych,
jednostki merytoryczne przekazuja do DZP w terminie do 14 dni kalendarzowych
od daty otrzymania zestawienia.

. Wnioskodawcy oraz jednostki merytoryczne wspélpracujag w zakresie tworzenia planu
zamowien z DZP, udzielajac stosownych wyjasnien uzupelniajagcych do tresci
przediozonych zestawien.

. Za terminowe 1 rzetelne sporzadzenie zestawienia potrzeb jednostki organizacyjnej
odpowiada jej kierownik.

. DZP agreguje ztozone zestawienia potrzeb jednostek a nastepnie sporzadza projekt planu
zamOwien na nastepny rok kalendarzowy i przekazuje go Kanclerzowi do akceptacji.

Plan zaméwien publicznych podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.

10. Zatwierdzony plan zaméwien DZP przekazuje jednostkom organizacyjnym.



11. DZP sporzadza plan postgpowan na podstawie planu zamdéwien i1 zamieszcza

go na Platformie e-Zamdéwienia oraz na stronie internetowe] DZP, nie pdzniej

niz 30 dni od dnia przyjecia planu finansowego.
12. Plan zamdéwien jest aktualizowany niezwlocznie poprzez zlozenie wniosku w DZP,
w przypadku gdy:

1) zamoéwienie nie zostalo wczesniej zaplanowane;

2) wartos$¢ szacunkowa zamdwienia jest wigksza o co najmniej 20% od pierwotnie
zaplanowanej kwoty, z zastrzezeniem sytuacji, gdy zwiekszenie tej wartosci
wplynie na zmiang trybu postgpowania;

3) nastgpita zmiana planu finansowego, majaca wplyw na zmian¢ planu

zamowien.

Rozdziatl 3

Analiza potrzeb i wymagan

§ 5.

1. Jednostki organizacyjne, a w przypadku zaméwien branzowych, jednostki merytoryczne,
przed zlozeniem wniosku o udzielenie zamoéwienia publicznego, dokonuja analizy
potrzeb 1 wymagan, uwzgledniajac rodzaj i1 warto§¢ zamOwienia, jezeli wartos¢
zamOwienia jest rtowna lub przekracza progi unijne.

2. Odstagpienie od sporzadzenia analizy potrzeb i wymagan moze nastapi¢ w przypadkach
przewidzianych w art. 83 ust. 4 ustawy Pzp.

3. Analiza potrzeb 1 wymagan musi zosta¢ sporzadzona nie pozniej niz przed wszczgciem
postepowania. W przypadku gdy dokonanie analizy potrzeb i wymagan dotyczy
szczegoblnie trudnych lub ztozonych zaméwien kierownik jednostki wnioskujacej moze
wystapi¢ do Kierownika Zamawiajagcego o powotanie zespolu w celu dokonania
tej analizy.

4. Analiza potrzeb i wymagan powinna zawiera¢ m.in.:

1) rekomendacj¢ wybranego wariantu udzielenia zamdéwienia albo wniosek
o odstagpienie od udzielenia zamoéwienia, w przypadku propozycji zaspokojenia
potrzeby za pomocg zasobéw witasnych lub innego srodka niz zaméwienie;

2) w przypadku rekomendacji wybranego wariantu zamdéwienia:



a) okreslenie przedmiotu zamdwienia,
b) analize mozliwosci podziatu zamdwienia na czg¢sci; propozycje podziatu
na konkretne cze¢sci lub uzasadnienie braku dokonania takiego podziatu,
¢) rekomendowany tryb udzielenia zamdéwienia;,
d) analize mozliwosci uwzglednienia aspektow spotecznych,
srodowiskowych lub innowacyjnych zamdéwienia;
e) wskazanie ryzyka zwigzanego z postepowaniem o udzielenie i realizacja
zamdwienia.
5. W celu spelnienia wymagan, o ktérych mowa w ust. 4, moga by¢ wykorzystane
w szczegblnosci:
1) wstepna analiza potrzeb i wymagan, o ktérej mowa w § 4 ust. 3 niniejszego
regulaminu;
2) analizy przygotowane na potrzeby uzyskania dofinansowania, przygotowania
modelu finansowego lub sporzadzenia studium wykonalnosci.
6. Analiza potrzeb 1 wymagan zostanie wykorzystana do opracowania wniosku o udzielenie

zamoOwienia i dokumentow zamowienia.

Rozdziatl 4

Procedury udzielania zamoéwien publicznych

§ 6.

1. Sposéb realizacji i przygotowania zamdéwienia jest uzalezniony od warto$ci oraz rodzaju
przedmiotu zaméwienia.
2. Rozrdznia si¢ nastepujace postgpowania:
1) z zastosowaniem przepiséw ustawy Pzp (powyzej 130 000,00 zt netto):
a) powyzej progu unijnego,
b) ponizej progu unijnego;
2) bez stosowania przepisOw ustawy Pzp:
a) ponizej 130 000,00 zt netto,
b) dla zaméwien z zakresu dzialalno$ci badawczej, naukowe;]
lub rozwojowej,

c) inne, z tytutu art. 11 ust. 1 lub ust. 2. ustawy Pzp.



w

. Obstuge postepowania, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1, o zaméwienie publiczne, realizuje

DZP.

I

. Obstuge postepowania, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2, o zamdwienie publiczne, realizuje
jednostka wnioskujaca lub jednostka merytoryczna.

5. Warunkiem uruchomienia postgpowania o zamowienie publiczne jest posiadanie przez

Whnioskodawce odpowiednich $§rodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje

przedmiotu zamdwienia, ujetych w planie rzeczowo-finansowym.

(o))

. Uruchomienie procedury udzielania zamdwienia rozpoczyna ztozenie wniosku.

~N

. Wnioski w sprawie udzielenia zamdéwienia powinny by¢ podpisane i wprowadzone

w obieg zgodnie z procedurg, o ktérej mowa w Rozdziale 8.

(o]

. Sktadajac wniosek w sprawie udzielenia zaméwienia, Wnioskodawcy sg zobowigzani:
1) sporzadzi¢ opis i oszacowaé przedmiot zamdwienia w sposéb jednoznaczny
1 wyczerpujacy, z zachowaniem wymagan okreslonych w art. 28-36 1 art. 99-103
ustawy Pzp;
2) dokona¢ kwalifikacji zamoéwienia w przypadku zamoéwienia publicznego
z dziedziny nauki lub kultury;
3) sporzadzi¢ i podpisa¢ analiz¢ potrzeb i wymagan zgodnie z art. 83 ustawy przy
wartosciach, od ktérych uzalezniona jest publikacja ogtoszenia w Dz. Urz. UE.;
4) przygotowa¢ wzér umowy oraz uzyskac¢ akceptacje Radcy Prawnego.
9. Decyzje w sprawie wszczecia postgpowania, poprzez wyrazenie zgody lub jej odmowe

na wszczecie postepowania, podejmuje Kierownik Zamawiajacego.

Zamowienia i konkursy, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza
réwnowartos¢ 130 000 z1 netto

§7.

1. W celu przeprowadzenia lub przygotowania 1 przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zaméwienia Kierownik Zamawiajacego powotuje w drodze decyzji komisje
przetargowa.

2. Regulamin pracy komisji przetargowej okresla Zatagcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

3. Prowadzone postepowanie o udzielenie zamdéwienia obejmuje catoksztatt czynnosci

przewidzianych ustawg do chwili jego prawomocnego zakonczenia.



4. Propozycje wyboru Wykonawcy, komisja przetargowa zglasza Kierownikowi
Zamawiajacego w formie informacji o wyborze oferty najkorzystniejsze;j.

5. Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej potwierdza przeprowadzenie procedury
wylonienia Wykonawcy zgodnie z wymaganiami ustawy oraz wymaganiami
postawionymi przez Wnioskodawce.

6. Decyzje o udzieleniu zamdwienia na podstawie propozycji przedstawionej przez komisje
przetargowa podejmuje Kierownik Zamawiajacego.

7. Po postgpowaniu przetargowym uniewaznionym na podstawie art. 255 ust. 1 Pzp, celem
kontunuowania dalszych procedur, decyzje¢ o trybie udzielenia zamdéwienia podejmuje
Kanclerz na wniosek jednostki wnioskujacej lub jednostki merytorycznej. Jednostka
merytoryczna lub jednostka wnioskujaca, sktadajac wniosek jest zobowigzana uzasadnic¢
zaproponowany przez siebie tryb udzielenia zamdwienia, jezeli jest on inny niz tryb
podstawowy lub przetarg nieograniczony. Wzér wniosku wraz z uzasadnieniem stanowi

Zaltacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

Zamowienia i konkursy, ktérych wartos¢ nie przekracza rownowartosci 130 000
zt netto

§ 8.

1. Realizacja zam6wienia, ktérego warto$¢ nie przekracza wartosci 130 000,00 zt netto
(nie stosuje si¢ przepiséw ustawy) moze by¢ realizowana na podstawie:

1) zatwierdzonego wniosku o udzielenie zamdéwienia publicznego;

2) zatwierdzonego przez Kanclerza zestawienia zamdwien, sporzadzonego przez
jednostke merytoryczng, na podstawie zatwierdzonego planu zamdéwien
publicznych (dotyczy tylko zaméwien ogdlnouczelnianych).

2. Postgpowanie dotyczgce udzielenia zamdéwienia, o ktérym mowa w ust. 1 prowadzi
jednostka wnioskujaca, dla ktérej dokonywane jest dane zamdwienie, z zastrzezeniem
zapisOw ust. 3.

3. Postgpowania dotyczace udzielenia zamdwienia dotyczacego zadan nadzorowanych
przez jednostki merytoryczne przeprowadza wilasciwa w sprawie jednostka
merytoryczna.

4. Zamo6wienia, o ktérych mowa w ust. 1, udziela si¢ w oparciu o odpowiednie przepisy

Kodeksu cywilnego.
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5. Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia winna by¢ ustalona w oparciu o § 11 niniejszego

Regulaminu.

6. Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, o ktérym mowa

w ust. 1, odbywa si¢ z zachowaniem nastepujacych zasad:

1y

2)

3)

4)

realizowanie zaméwien do kwoty 5000 zt netto, z zastrzezeniem, ze cena
jednostkowa danego asortymentu, nie moze przekroczy¢ kwoty 1 000 zi netto -
wymaga co najmniej przeprowadzenia procedur opisanych w ust. 7 pkt 4 1 moze
by¢ realizowane na podstawie zapotrzebowania, ktérego wzor zostanie okreslony
w odrebnej decyzji Kanclerza;

realizowanie zamowien do kwoty 20 000,00 zt netto, z wylaczeniem zamowien,
o ktérych mowa w § 8 ust. 6 pkt 1 — polega co najmniej na rozeznaniu rynku
okreslonym w ust. 7 pkt 3 i moze by¢ realizowane na podstawie zamdwienia,
ktérego wzor zostanie okreslony w odrebnej decyzji Kanclerza;

realizowanie zamowien powyzej 20 000,00 zt netto - polega na rozeznaniu rynku
okreslonym w ust. 7 pkt 1 lub 2 i jest realizowane na podstawie umowy w formie
pisemne;j;

pkt 1-3 nie majg zastosowania, o ile forma dokonania zakupu jest wymuszona
przez rozwigzania logistyczne Wykonawcy (np. zakup przez wypelnienie
formularza elektronicznego  udostgpnionego na  stronie  internetowej

Wykonawcy).

7. Czynno$¢ wyboru Wykonawcy przeprowadza si¢ w jednej lub w kilku nastepujacych

formach:

1y

2)

3)

poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na platformie zakupowej
Zamawiajacego;

poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
Wykonawcéw droga pocztowa lub elektroniczng (e-mail), z zastrzezeniem
ust. 8 19, potwierdzonych odpowiednig notatka stuzbowa, ktérej wzor stanowi
Zatacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu;

poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach
internetowych (potwierdzone odpowiednimi wydrukami z tych stron),
zawierajacych cen¢ lub cen¢ 1 informacje o warunkach/terminach dostawy,
proponowang przez potencjalnych  Wykonawcéw, z  zastrzezeniem
ust. 8 1 9, potwierdzonych odpowiednig notatkg stuzbowa, ktérej wzor stanowi

Zatacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.
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4) poréwnywanie cen bezposrednio w punktach sprzedazy udokumentowane

co najmniej wydrukiem ofert ze stron internetowych.

8. W razie braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby

Wykonawcéw lub zebrania wymaganej liczby ofert dopuszcza si¢ przestanie zapytania

ofertowego do mniejszej liczby Wykonawcéw lub zebranie mniejszej liczby ofert,

z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowe]

Zamawiajacego lub sporzadzeniem notatki stuzbowej uzasadniajacej to odstepstwo.

. W uzasadnionym przypadku za pisemng zgoda Kierownika Zamawiajacego lub osoby

przez niego upowaznionej mozna odstgpi¢ od przeprowadzenia rozeznania rynku,

o ktérym mowa w ust. 7 pkt 1-3. Przypadek, taki moze obejmowac w szczegdlnosci:

1) konieczno$¢ usunigcia awarii;

2) skutki zdarzen losowych;

3) wyjatkowa sytuacje, ktorej nie dato si¢ przewidzie¢, a ktéra wymaga

natychmiastowej realizacji zamowienia.

10. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zaméwienia;

2) opis kryteriow wyboru Wykonawcy;

3) warunki realizacji zam6wienia;

4) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez Wykonawce.

11. Kryteriami wyboru oferty Wykonawcy s3:

1) kryteria jako$ciowe oraz cena lub koszt;

2) cena lub koszt, gwarantujgce uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie

1 jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
g)
h)
i)
),
k)

jakos¢,

funkcjonalnos¢,

parametry techniczne,

aspekty srodowiskowe,

aspekty spoteczne,

aspekty innowacyjne,

koszty eksploatacji,

Serwis,

termin wykonania zamdéwienia,

do$wiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zamowienia,

kwalifikacje zawodowe 0s6b wyznaczonych do realizacji zaméwienia.

12



12. Jezeli wyboru Wykonawcy dokonano w sposob, o ktérym mowa w ust. 7 pkt 1,
informacj¢ o udzieleniu zamdwienia zamieszcza Si¢ na stronie internetowej
Zamawiajacego niezwlocznie po zawarciu umowy. Jezeli wyboru Wykonawcy
dokonano w sposéb, o ktérym mowa w ust. 7 pkt 2, informacj¢ o udzieleniu zaméwienia
przekazuje si¢ niezwlocznie po zawarciu umowy Wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli

na zapytanie ofertowe.

Rozdziatl 5

Szacowanie wartos$ci zamowienia

§9.

1. Za szacowanie wartosci zamoéwienia odpowiada Wnioskodawca, kierujac
si¢ przepisami okreslonymi w ustawie Pzp, a w szczegdlnosci zasadami okreslonymi
w § 9 ust. 2-9 niniejszego Regulaminu.

2. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamdéwienia jako podstawe przyjmuje si¢ wartos¢
rynkowa, okreslang na podstawie przecigtnych cen, potwierdzonych ofertami
orientacyjnymi (wstgpnymi) lub powszechnie dostepnymi cennikami, taryfikatorami,
cenami zaoferowanymi w uprzednio prowadzonym postgpowaniu, a takze cenami
zrealizowanych wcze$niej dostaw lub ustug.

3. W przypadku dokonywania zakupéw w obcej walucie, Wnioskodawca przelicza
szacowang warto$¢ zamowienia na zlotowki wedtug sredniego kursu NBP dla dane;j
waluty z dnia dokonywania szacowania. W przypadku zamdwienia, ktérego warto$¢
potencjalnie przekracza kwotg 20 000,00 zt netto, wymaga si¢ wystania w formie
pisemnej zapytania ofertowego do minimum trzech Wykonawcéw lub zamieszczenia

ogloszenia na platformie zakupowe;j.

4. Oferty, ktére zostaly ztozone przez potencjalnych Wykonawcéw, a termin ich waznos$ci
nie uplynat, moga zosta¢ wykorzystane po akceptacji wniosku DZP w celu zakupu,
bez konieczno$ci wysylania kolejnego zapytania.

5. W przypadku gdy na danym rynku nie ma rozwigzania rOwnowaznego lub nie istnieja
rozsadne rozwigzania alternatywne lub zastgpcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem
celowego zawezenia parametréw lub wymagan, szacowania wartosci zamowienia
dokonuje si¢ w oparciu o jedng oferte orientacyjng lub o oferty r6znych dystrybutoréw
dotyczacych tego samego przedmiotu zaméwienia. W takim przypadku wymagane jest

zalaczenie do wniosku wyjasnienia zatgczenia jednej oferty.
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6. Ustalenia warto$ci zamdéwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia
sa dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty
budowlane, z tym, ze w przypadku zamoéwien udzielanych w czg$ciach powyzsze
terminy odnosza si¢ do wszczecia pierwszego z postgpowan. Jezeli po ustaleniu
warto$ci zamOwienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wptyw na dokonane
ustalenie, Wnioskodawca przed wszczgciem postegpowania dokonuje zmiany wartosci
zamdwienia.

7. Ustalenie warto$ci zamdéwienia powinno zosta¢ udokumentowane w formie notatki
stuzbowej, ktérej wzor stanowi Zalacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu,
na podstawie:

1) zapytania cenowego skierowanego do potencjalnych Wykonawcéw wraz z ich
odpowiedziami;

2) wydrukéw ze stron internetowych zawierajagcych ceny ustug i1 towaréw
(opatrzone datg dokonania wydruku);

3) kopii ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zaméOwienia) z okresu poprzedzajagcego czynno$¢ szacowania wartosci
zamOwienia, z uwzglednieniem zmian ilosciowych, wskaznika wzrostu cen.

8. Zamawiajacy nie moze dzieli¢ zamdwienia na odrgbne zamdwienia, jezeli prowadzi
to do niestosowania przepiséw ustawy Pzp, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi
przyczynami.

9. Przy ustaleniu wartosci zaméwienia uwzglednia si¢ najwiekszy mozliwy zakres tego
zamOwienia, z uwzglednieniem opcji oraz wznowien.

10. Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznych wykonania 1 odbioru robét albo
na podstawie planowanych kosztéw rob6ot budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest
wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. —
Prawo budowlane (Dz.U. z 2021 r. poz. 2351 z pézn. zm.);

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot

budowlanych okre§lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
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przedmiotem zamoéwienia jest zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych

w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.

Rozdzial 6

Opis przedmiotu zamowienia

§ 10.

1. Za opis przedmiotu zaméwienia (OPZ) odpowiada Wnioskodawca lub kierownik
jednostki merytorycznej, kierujac si¢ przepisami okreslonymi w Pzp.

2. OPZ powinien zawierac:

1) wskazanie przedmiotowych $rodkéw dowodowych wraz z decyzja o ich
mozliwosci uzupetnienia;

2) rozwazenie wizji lokalnej oraz informacj¢ czy bedzie miata ona charakter
obligatoryjny czy fakultatywny;

3) wskazanie czynno$ci do wykonania przez osoby zatrudnione na umowg o prace;

4) rozwazenie mozliwosci przeprowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych
i czynny w nich udzial.

3. Do sporzadzenia OPZ maja zastosowanie przepisy art. 99-103 ustawy Pzp.

4. Jezeli Zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zamdéwienia w sposOb wystarczajaco
precyzyjny i zrozumiaty, za$ zostaly dopuszczone rozwigzania rownowazne i okreslono
kryteria tej rownowazno$ci, przedmiot zamdéwienia mozna opisa¢ przez wskazanie
znakow towarowych, patentéw, pochodzenia, zrodia lub szczegélnego procesu, ktérymi
charakteryzuja si¢ produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego Wykonawce.
Takiemu rozwigzaniu towarzysza wyrazy ,lub réwnowazny”. Jezeli przedmiot
zamOwienia zostal opisany w sposéb, o ktéorym mowa w zdaniu pierwszym,
Zamawiajacy wskazuje w OPZ kryteria stosowane w celu oceny rOwnowaznosci.

5. W przypadku dokonania OPZ przez odniesienie do norm, ocen technicznych,
specyfikacji technicznych i systeméw referencji technicznych, o ktérych mowa
w art. 101 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 3 ustawy Pzp, Zamawiajacy jest obowigzany wskazac,
ze dopuszcza rozwigzania rOwnowazne opisywanym, a odniesieniu takiemu towarzyszg

wyrazy ,,lub rownowazne”.
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Rozdziat 7

Whiosek o udzielenie zaméwienia publicznego

§ 11.

1. Za przygotowanie 1 przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego odpowiada Kierownik Zamawiajgcego.

2. Whnioski o udzielenie zamdwienia publicznego sktadaja dysponenci srodkéw lub osoby

upowaznione, wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

3. Wnhiosek o udzielenie zamdéwienia publicznego, ktére przeprowadzone bedzie w trybie

z wolnej reki (negocjacje tylko z jednym Wykonawcg) wymaga szczegdtowego

pisemnego uzasadnienia, wskazujacego na zaistnienie przestanek okreslonych

w art. 214 ustawy Pzp. Wz6r uzasadnienia stanowi Zalacznik nr 5 do niniejszego

Regulaminu.

4. Whnioski dotyczace zaméwien, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zt netto,

muszg zawiera¢ nastgpujace zatgczniki:

1y
2)
3)
4)

opis przedmiotu zaméwienia (OPZ);

szacowanie wartosci zamoéwienia wraz z aktualnymi ofertami;

w przypadku warto$ci zamoéwienia powyzej 20 000,00 zt netto — wzor umowy;
w przypadku dostaw lub uslug, ktére dotycza prac badawczych,
eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych - o§wiadczenie, ktérego wzor

stanowi Zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

5. W przypadku wnioskéw dotyczacych zaméwien, ktérych warto§¢ zamdwienia

przekracza kwot¢ 130 000,00 zi netto, wnioski te muszg zawiera¢ nastepujace

zatgczniki:

1y
2)
3)
4)
5)
6)

opis przedmiotu zaméwienia (OPZ);

szacowanie wartosci zamowienia wraz z ofertami;

istotne postanowienia umowy zaakceptowane przez Radc¢ Prawnego;

warunki udzialu w post¢powaniu;

kryteria oceny ofert;

w stosownych przypadkach, wskazanie przyczyn technicznych o obiektywnym
charakterze lub zwigzanych z ochrong praw wylacznych wynikajacych
z odrgbnych przepiséw powodujacych, ze zaméwienie moze by¢ zrealizowane

tylko przez jednego Wykonawce, wraz ze wskazaniem Wykonawcy,
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pod warunkiem, ze nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne
lub rozwigzanie zast¢pcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego
zawezenia parametrow zamowienia;

7) w przypadku zaméwien, ktérych przedmiotem sg:

a) dostawy lub ustugi stluzace wytacznie do celow prac badawczych,
eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuza
prowadzeniu przez Zamawiajacego produkcji masowe] stuzacej
osiggnigciu rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badan
lub rozwoju;

b) dostawy lub wustugi z zakresu dzialalnosSci kulturalnej zwigzanej
z organizacjag wystaw, koncertéw, konkurséw, festiwali, widowisk,
spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej
lub z gromadzeniem materialéw bibliotecznych przez biblioteki
lub muzealiéw, a takze z zakresu dziatalnosci archiwalnej zwigzanej
z gromadzeniem materialéw archiwalnych, jezeli zamodwienia te nie stuza
wyposazaniu Zamawiajgcego w $rodki trwale przeznaczone do biezace]
obstugi jego dzialalnosci;

c) dostawy lub wustugi z zakresu dzialalnoSci o$wiatowe] zwigzane]
z gromadzeniem w bibliotekach szkolnych podrecznikéw, materiatéw
edukacyjnych i materiatéw ¢wiczeniowych, o ktérych mowa w ustawie
dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2021 r. poz. 1915
z p6zn. zm.), jezeli zamOwienia te nie stuzg wyposazaniu Zamawiajacego
w Srodki trwate przeznaczone do biezacej obstugi jego dziatalnosci

- o$wiadczenie Wnioskodawcy wraz z uzasadnieniem, ze wypetnione s3 przestanki
umozliwiajgce odstgpienie od stosowania przepisow ustawy Pzp, a takze informacje,
ze warto$¢ tych zamowien jest mniejsza niz progi unijne; wzor oswiadczenia stanowi
Zalacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

8) analize¢ potrzeb i wymagan, jezeli warto$¢ zamowienia jest rowna lub przekracza

progi unijne.

W sytuacji gdy na rynku istnieje tylko jeden Wykonawca zdolny wykona¢ zamoéwienie,
do wniosku o udzielenie zaméwienia publicznego nalezy dodatkowo dotaczyc
podpisane przez Wnioskodawce oswiadczenie dotyczace mozliwosci udzielenia
zamOwienia wskazanemu Wykonawcy. Do wniosku nalezy dolaczy¢ réwniez inne

dokumenty potwierdzajace mozliwos¢ realizacji zamOwienie przez jednego
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Wykonawce (o ile mozliwe sa do pozyskania), np.: o$wiadczenie producenta
o wylacznosci, kopie dokumentéw potwierdzajacych istnienie praw wylacznych
przystugujacych wskazanemu Wykonawcy, jak np. patenty, prawa ochronne, itd.

7. W przypadku powstania koniecznosci zwigkszenia kwoty, ktérg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia wskazanej na zatwierdzonym do realizacji
wniosku, Wnioskodawca wypetnia druk ,Dofinansowanie wniosku o udzielenie
zamoOwienia publicznego”, ktérego wzdr stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszego

Regulaminu.

Rozdziat 8

Procedura obiegu wniosku

§ 12.

1. Wniosek o udzielenie zamdwienia wraz ze wszystkimi niezbednymi zatgcznikami
oraz z podpisem osoby merytorycznie odpowiedzialnej/kierownika projektu — jezeli
dotyczy, przekazywane s3 do DZP, gdzie podlegajg rejestracji.

2. Prawidlowo sporzadzony i kompletny wniosek opisuje DZP, okreslajac tryb
postepowania wraz z podstawg prawng oraz z uwzglednieniem rekomendacji z analizy
potrzeb i wymagan, jezeli z przepisoéw wynikal obowigzek jej dokonania.

3. W kolejnym kroku DZP przekazuje wnioski do:

a) Biura Badan ds. Naukowych (BBN)/ Os$rodek Zarzadzania Projektami (OZP) —
w przypadku realizacji zakupu ze $rodkéw pochodzacych z projektu/grantu/badan
naukowych itp., lub

b) Dziatu Budzetowania i Kontrolingu (KDBK) — w pozostalych przypadkach, celem
potwierdzenia zabezpieczenia srodkéw finansowych na realizacj¢ zamdéwienia.

4. W kolejnym kroku jednostka wymieniona w ust. 3 przekazuje wniosek do akceptacji

Kwestora oraz Kierownika Zamawiajacego lub osoby przez niego upowaznione;j.

5. Zatwierdzone wnioski trafiaja ponownie do DZP. Wnioski, do ktérych nie stosuje
si¢ przepisOw ustawy Pzp, trafiaja do Wnioskodawcy celem realizacji. Wniosek
wysytany jest do Wnioskodawcy w formie papierowej oraz w formie elektronicznej
na adres e-mail wskazany we wniosku. Wnioski, do ktdrych stosuje si¢ przepisy ustawy

Pzp pozostajg w DZP celem przygotowania i przeprowadzenia post¢powania.
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6. Wnioski, ktére nie zostaly zatwierdzone do realizacji zostajg zwrdcone
do Wnioskodawcy przez DZP wraz z informacjg o przyczynie braku akceptacji.

7. Wniosek, do ktérego zgtoszone sg zastrzezenia, podlega zwrotowi w celu uzupetnienia
lub ztozenia wyjasnien przez Wnioskodawce.

8. Wnioskodawcy majg obowigzek ztozy¢ wniosek w terminie, ktéry umozliwia
przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego. Wnioski, ktore
ze wzgledu na termin nie beda mogty zosta¢ rozpatrzone zgodnie z ustawg Pzp, zostang
zwrocone przez DZP do Wnioskodawcy.

9. Koszty zakupu dokonanego z pomini¢gciem procedur okreslonych w Regulaminie

oraz bez zgody Kierownika Zamawiajacego ponosi osoba, ktéra dokonata zakupu.

Rozdzial 9

Umowy w sprawie zamowienia publicznego

§ 13.

1. Do zawarcia i realizacji uméw w sprawie zaméwienia publicznego nalezy stosowac
przepisy ustawy Pzp oraz Kodeksu cywilnego. Umowa musi zawiera¢ informacje
ze wskazaniem podstawy prawnej, w wyniku ktérej doszto do jej zawarcia.

2. Umowa zawierana jest z Wykonawcy, ktérego oferta zostala uznana
za najkorzystniejsza.

3. Umowe¢ z Wykonawcg wylonionym w wyniku przeprowadzenia procedury
bez stosowania przepisOw ustawy Pzp przygotowuje Wnioskodawca 1 wymaga
ona zatwierdzenia przez kierownika jednostki wnioskujacej lub merytorycznej
oraz osoby wskazane w ust. 5 pkt. 4, 5, 6, niniejszego paragrafu.

4. Umowe z Wykonawcg wylonionym w wyniku przeprowadzenia postgpowania
z zastosowaniem przepisow ustawy Pzp przygotowuje pracownik DZP prowadzacy
postepowanie i wymaga zatwierdzenia przez osoby wymienione w ust. 5.

5. Tre$¢ umowy o udzielenie zamdwienia publicznego wymaga zatwierdzenia przez:

1) kierownika DZP, w zakresie zamowien, do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy
Pzp;
2) kierownika jednostki wnioskujgce;j;

3) Przewodniczacego komisji przetargowej;
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4) Radce¢ Prawnego;
5) Kwestora;
6) Kanclerza.

6. Umowa, o ktérej mowa w ust. 3, sporzadzana jest w dwoch egzemplarzach, po jednym
dla Wykonawcy i Zamawiajgcego.

7. Umowa, o ktérej mowa w ust. 4, sporzadzana jest w trzech jednobrzmigcych
egzemplarzach, po jednym dla Wykonawcy, DZP oraz jednostki wnioskujace;j.
Dopuszcza si¢ przekazanie umowy w postaci elektroniczne;.

8. Umowy zawierane s3 na czas 0znaczony.

9. W przypadku gdy w postepowaniu wymagane bylo wniesienie zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, osoba prowadzaca postgpowanie przyjmuje
od Wykonawcy dowdd zlozenia takiego zabezpieczenia najp6zniej w dniu podpisania
umowy przez Wykonawce i przekazuje do akceptacji Radcy Prawnego, jezeli ztozony
dokument jest w formie innej niz pieni¢zna.

10. Wnioskodawca przekazuje do Kwestury dyspozycj¢ zwrotu zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy i/lub naliczenia kar umownych — jezeli dotyczy.

11. Jednostka nadzorujgca realizacje umowy ze strony UKSW sporzadza raport z realizacji
zamOwienia, w ktéorym dokonuje oceny tej realizacji, w przypadku gdy:

1) na realizacj¢ zamdwienia wydatkowano kwote wyzsza co najmniej o 10%
od wartosci ceny ofertowe;j;

2) na Wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10%
wartosci ceny ofertowe;j;

3) wystapily opdznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej:

a) 90 dni, w przypadku zamdéwien na roboty budowlane o wartosci réwne;j
lub przekraczajacej wyrazong w zlotych réwnowarto$¢ kwoty dla robét
budowlanych — 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000
euro,

b) 30 dni, w przypadku zaméwien o warto$ci mniejszej niz wyrazona
w zlotych réwnowartos¢ kwoty dla rob6t budowlanych — 20 000 000 euro,
a dla dostaw lub ustug — 10 000 000 euro;

4) Zamawiajacy lub Wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czesci,
albo dokonat jej wypowiedzenia w catosci lub w czesci.

12. Raport zawiera:
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13.

14.

15.

16.

1y

2)
3)
4)

wskazanie kwoty, ktérg wydatkowano na realizacj¢ zamdwienia,
oraz poréwnanie jej z kwota wynikajacg z szacowania wartosci zamdéwienia
oraz ceng catkowita, podang w ofercie albo maksymalng warto§cia nominalng
zobowigzania Zamawiajgcego wynikajaca z umowy, jezeli w ofercie podano cen¢
jednostkowa lub ceny jednostkowe;

wskazanie okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 1, oraz przyczyn ich wystgpienia;
oceng sposobu wykonania zamdéwienia, w tym jakosci jego wykonania;

wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamdéwien
lub okreslenia przedmiotu zamdwienia, z uwzglednieniem celowosci,

gospodarnosci i1 efektywnos$ci wydatkowania srodkéw publicznych.

Zamawiajacy sporzadza raport w terminie miesigca od dnia sporzadzenia protokotu

odbioru lub uznania umowy za wykonang lub rozwigzania umowy w wyniku ztozenia

oswiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu od niej.

Podpisany protokét z wykonanej umowy nalezy dostarczy¢ do DZP nie pdzniej

niz w terminie 7 dni od jego podpisania.

DZP zamieszcza na Platformie e-Zamdwienia ogloszenia o wykonaniu umowy

w terminie 21 dni od wykonania umowy. Dane niezbgdne do przekazania przez DZP

reguluje Rozporzadzenie do ustawy Pzp.

W przypadku zaistnienia potrzeby zmiany umowy (podpisania aneksu z Wykonawca):

1y

2)

w zakresie uméw zawartych w wyniku stosowania ustawy Pzp — Wnioskodawca
przekazuje do DZP projekt aneksu celem dalszego procedowania. Aneks
do umowy wymaga akceptacji Radcy Prawnego;

w zakresie umOw zawartych bez stosowania ustawy Pzp — Wnioskodawca
samodzielnie sporzadza projekt aneksu oraz uzyskuje akceptacje Radcy

Prawnego.

Rozdziat 10

Ewidencja i sprawozdawczos$¢

§ 14.

1. Wnioskodawcy, w zakresie swoich wydatkéw, prowadza rejestry w wersji

elektronicznej:
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1) rejestr wnioskéw o udzielenie zamowien publicznych;

2) rejestr zawartych uméw, do ktérych nie stosuje si¢ przepisOw ustawy Pzp.

. DZP prowadzi rejestr w wersji elektroniczne;j:

1) rejestr wnioskéw o udzielenie zamowien publicznych;

2) rejestr postgpowan, do ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy Pzp;

3) rejestr zawartych umow, do ktdrych stosuje si¢ przepisy ustawy Pzp.

. Do 31 stycznia roku nastgpnego Wnioskodawcy przekazuja do DZP sprawozdanie
z udzielonych w roku poprzednim zamdéwien.

. DZP sporzadza roczne sprawozdanie z udzielonych zaméwien publicznych na UKSW
na podstawie zrealizowanych postgpowan oraz przestanych informacji o udzielonych
zamowieniach przez Wnioskodawcow 1 po jego zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajacego, przesyla je do Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych w terminie
do 1 marca nastgpnego roku.

. Do 31 marca roku nastepnego, DZP przekazuje do Kanclerza zbiorcze sprawozdanie

z wykonania planu postgpowan za rok poprzedni.

Rozdziatl 11

Przepisy koncowe

§ 15.

. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu stosuje
si¢ przepisy ustawy Pzp, przepisy wydane na podstawie jej aktéw wykonawczych,
przepisy ustawy o finansach publicznych, Kodeks cywilny oraz inne regulacje
o charakterze wewnetrznym obowigzujace w UKSW.

. Do postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych wszczetych przed dniem wejscia

w zycie niniejszego Regulaminu stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.
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