Zatgcznik Nr 3 do Zarzqdzenia Nr 65/2020 Rektora UKSW z dnia 1 paZdziernika 2020 r.

I.  Przystosowanie obiektow Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie do aktualnej sytuacji epidemiczne]

Wprowadza si¢ nastgpujace wytyczne w zakresie przystosowania i korzystania z obiektéw UKSW
w warunkach zagrozenia wirusem SARS-CoV-2:

1. W zakresie powierzchni ogdélnodostepnych nalezy:

1) przy wejsciach do budynkéw umiesci¢ urzagdzenia do dezynfekceji rak wraz z informacja w jezyku
polskim i angielskim o obowigzku dezynfekcji przez kazda osobe wchodzaca i wychodzaca
z budynku;

2) regularnie dezynfekowa¢ wszystkie powierzchnie (m.in. klamki, porgcze, parapety krzesta,
stoty), na ktérych moze osadza¢ si¢ wirus;

3) ograniczy¢ liczbe krzeset na korytarzach i zapewni¢ odlegtosci miedzy nimi wynoszace min. 1,5
metra;

4) w przypadku tawek przytwierdzonych do podtoza, jesli nie jest zapewniona wymagana odlegtosé
miedzy siedziskami, wylaczy¢ mozliwos¢ korzystanie z nich, np. przez uzycie taSmy ochronnej;

5) administracja budynkéw powinna na biezaco kontrolowaé¢ wytyczne dotyczace dezynfekcji
powierzchni i rozmieszczenia ogélnodostgpnych miejsc do siedzenia.

2. W zakresie przystosowania i korzystania z wind nalezy:
1) ograniczy¢ korzystanie z wind do przypadkéw niezbgdnych;
2) ograniczy¢ do 2 liczbg 0s6b, ktére jednocze$nie mogg korzysta¢ z windy;
3) przy windach umiesci¢ informacje (w jezyku polskim i angielskim) o powyzszych zasadach;
4) regularnie dezynfekowaé przyciski w windach i przy windach oraz prowadzi¢ ewidencj¢
dezynfekowan, monitorowang przez administratora budynku.
3. W zakresie przystosowanie toalet nalezy:
1) na drzwiach wejSciowych umiesci¢ informacje (w jezyku polskim i angielskim), ze w toalecie
moze przebywac jedna osoba;
2) regularnie dezynfekowac toalety;
3) umiesci¢ urzadzenia do dezynfekcji rak;
4) umiesci¢ instrukcj¢ mycia rak.

4. W pomieszczeniu socjalnym moze przebywac¢ tylko jedna osoba.

5. Na terenie kampuséw nalezy wskaza¢ pomieszczenie przeznaczone dla celéw kwarantanny dla
osoby z symptomami zakazenia wirusem SARS-CoV-2.

II. Zasady organizacji zaje¢ dydaktycznych w Uniwersytecie Kardynata
Stefana Wyszynskiego w Warszawie z uwzglednieniem aktualnej sytuacji
epidemiczne;j

1. Zajecia dydaktyczne prowadzone w formach tradycyjnych (w trybie stacjonarnym) powinny by¢
prowadzone z uwzglednieniem obostrzen wydanych przez stuzby sanitarne, w tym przewidujace
dystans spoteczny, $rodki ochrony osobistej i uzycie srodkéw dezynfekcji rak i powierzchni.

2. Za organizacje zaje¢ dydaktycznych w formach tradycyjnych (w trybie stacjonarnym) odpowiada
kierownik jednostki organizacyjne;j.
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3. W celu zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom zaje¢ dydaktycznych, kierownicy jednostek
organizacyjnych przeprowadzajacy zajecia w formach tradycyjnych (w trybie stacjonarnym)
zobowigzani sg do:

1) opracowania w wersji polskiej i angielskiej (jesli zajecia prowadzone s3 w jezyku angielskim)
regulaminu korzystania z sal dydaktycznych, laboratoriéw i pracowni w oparciu o wytyczne
przekazane przez Inspektorat BHP, z uwzglednieniem aktualnych informacji Gléwnego
Inspektoratu Sanitarnego i rekomendacji zawartych w dokumencie Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego pt. ,,Srodowiskowe wytyczne w zwiazku z cze$ciowym przywracaniem
dziatalnosci uczelni’;

2) uzgodnienia tresci regulaminu, o ktérym mowa w pkt. 1, z Inspektoratem BHP i Zespotem ds.
przeciwdziatania epidemii wirusa SARS-CoV-2 powotanym przez Rektora UKSW;

3) umieszczenia tresci regulaminu, o ktérym mowa w pkt. 1, na stronie internetowej podstawowej
jednostki organizacyjnej;

4) uzgodnienia z administratorem obiektu i umieszczenia na drzwiach wejsciowych w jezyku
polskim i angielskim (je$li zajecia prowadzone sa w jezyku angielskim) informacji o
maksymalnej dopuszczalnej liczbie os6b przebywajacych w sali dydaktycznej, laboratorium lub
pracowni oraz udostgpnienia tej informacji poprzez narzedzia komunikacji wewnetrznej
uczelni;

5) poinformowania studentéw/doktorantéw/stuchaczy studiéw podyplomowych o obowiazku
zaopatrzenia si¢ we wlasne artykuty biurowe (np. dtugopisy, kartki, kalkulatory, linijki) i Srodki
ochrony indywidualnej: maseczka ochronna/przytbica oraz rekawiczki jednorazowe; oraz
zasadach zachowania w sali dydaktycznej, laboratorium, pracowni, w tym koniecznoS$ci
zachowania wymaganego dystansu 1,5 metra;

6) monitorowania stanu zdrowia prowadzacych zajecia;

7) biezacego reagowania na wszelkie okoliczno$ci mogace zagraza¢ zdrowiu pracownikow,
studentéw, doktorantéw, stuchaczy studiow podyplomowych, uczestniczacych w zajeciach.

4. Administrator budynku zobowigzany jest do:

1) wyraznego oznaczenia miejsc siedzacych w taki sposéb, aby dystans miedzy osobami
siedzacymi wynosit minimum 1,5 metra;

2) umieszczenia w kazdej sali dydaktycznej, laboratorium lub pracowni urzadzen dezynfekujacych
do rak.

5. Prowadzacy zajecia dydaktyczne w formach tradycyjnych (trybie stacjonarnym) zobowigzany jest

do:

1) pilnowania, aby w sali dydaktycznej, laboratorium lub pracowni, przebywata nie wigcej niz
dopuszczalna maksymalna liczba oséb;

2) zapoznania uczestnikdw zaje¢ z regulaminem korzystania z sali dydaktycznej, laboratorium lub
pracowni;

3) zapewnienia, aby po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych sala dydaktyczna, laboratorium lub
pracownia zostala wywietrzona, a narzedzia pracy, zdezynfekowane;

4) zgloszenia do kierownika jednostki organizacyjnej kazdego przypadku podejrzenia wsrod
uczestnikéw zajeé wystapienia symptoméw zachorowania na wirusa SARS-CoV-2.

6. Srodki ochrony indywidualnej powinny by¢ stosowane przez wszystkie osoby biorace udziat
w zajeciach dydaktycznych (takze przez osoby prowadzace zajecia dydaktyczne).
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III. Zasady przeprowadzania egzaminéw dyplomowych w Uniwersytecie
Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie z uwzglednieniem aktualne;j
sytuacji epidemiczne;j

1. Egzamin dyplomowy w formie tradycyjnej (na terenie UKSW) powinien odby¢ si¢
z uwzglednieniem obostrzen wydanych przez stuzby sanitarne, w tym przewidujace dystans
spoleczny, srodki ochrony osobistej i uzycie srodkéw dezynfekcji rak 1 powierzchni.

2. Za organizacj¢ egzaminéw dyplomowych odpowiada kierownik jednostki organizacyjne;.

3. W celu realizacji egzaminéw dyplomowych nalezy stosowaé nastgpujace zasady:

1) egzaminy dyplomowe moga by¢ przeprowadzane na terenie obu kampuséw w nastepujacych

salach:
a) w kampusie przy ul. Wéycickiego 1/3:

— w budynku nr 21 w Auli im. Roberta Schumana,

— w budynku nr 23 w salach: 107 1 108, 1051 106, 1031 104, 101 i1 102,
b) w kampusie przy ul. Dewajtis 5:

— w Nowym Gmachu w sali nr 116 i Auli im. Jana Pawta II;

2) na potrzeby jednej komisji egzaminacyjnej mogg by¢ adaptowane dwie sale, ktére znajdujg si¢
obok siebie, w celu zapewnienia cigglosci egzaminéw dyplomowych bez konieczno$ci
organizowania przerw, np. w celu wietrzenia sali;

3) egzamin dyplomowy powinien odby¢ si¢ przy zachowaniu min. 1,5 metra dystansu mi¢dzy
uczestnikami, przy obligatoryjnym stosowaniu $srodkdw ochrony osobistej;

4) student przystepujacy do egzaminu dyplomowego powinien by¢ zaopatrzony we wiasne artykuty
pisSmiennicze (dtugopisy, kartki) oraz srodki ochrony osobistej: maseczka ochronna/przytbica
i rekawiczki jednorazowe;

5) po zakonczonym egzaminie dyplomowym sala powinna zosta¢ wywietrzona a powierzchnie
zdezynfekowane, dotyczy to réwniez narzgdzi pracy uzywanych w czasie egzaminu, typu
markery sucho$cieralne.

IV. Zasady organizacji pracy przez pracownikOw dziekanatow 1 innych
jednostek organizacyjnych zwigzanych z obstugg studentow, doktorantow
1 uczestnikow studiow podyplomowych w Uniwersytecie Kardynata Stefana
Wyszynskiego w Warszawie z uwzglednieniem aktualnej sytuacji
epidemiczne;j

1. Przy obstudze administracyjnej studentow, doktorantéw i uczestnikéw studiéw podyplomowych,
zwanych dalej ,.interesantami” maja zastosowanie przepisy niniejszego zarzadzenia.

2. Zaleca si¢ zapewnienie obstugi administracyjnej interesantéw w sposéb zdalny z wykorzystaniem
srodkéw komunikacji elektroniczne;.

3. W sytuacjach wymagajacych osobistego kontaktu z interesantami, obstluge administracyjng
interesantéw nalezy ograniczy¢ do niezbednego minimum.

4. Strefa dla interesantéw moze by¢ oddzielona od strefy biurowej dodatkowa przestona ochronng
(ze szkta akrylowego lub pleksi, z opcja przekazania dokumentow).
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Stanowisko pracy nalezy wyposazy¢ w pojemniki na dokumenty, ktére - po przekazaniu przez
interesantow, zaleca si¢ podda¢ kwarantannie.

Srodki pi$miennicze powinny znajdowaé si¢ w specjalnym pojemniku i byé dezynfekowane po
kazdym uzyciu przez interesantéw.

W pomieszczeniu moze by¢ obstugiwana tylko 1 osoba.

Nalezy zachowa¢ dystans minimum 1,5 metra migdzy osobami oczekujagcymi na obstuge
administracyjng w jednostkach organizacyjnych UKSW.

Nalezy prowadzi¢ rejestr interesantow.
Nalezy udostepni¢ ptyn dezynfekcyjny przy stanowisku obstugi interesantow.

Wymagane jest uzywanie S$rodkéw ochrony osobistej przez pracownikéw dziekanatu
1 interesantow.

Obstuga administracyjna interesantéw powinna odbywac si¢ po uprzednim ustaleniu terminu
spotkania z pracownikiem jednostki organizacyjnej w celu uniknigcia gromadzenia sig.
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