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UNIWERSYTET KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO w WARSZAWIE
REKTOR

Zarzadzenie Nr 36/2006
Rektora Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 18 wrzes$nia 2006 r.

w sprawie regulaminu organizacyjnego Centrum Systemow Informatycznych UKSW

Na podstawie § 21 ust. 3 Statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie — zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1
Ustala si¢ regulamin organizacyjny Centrum Systemoéw Informatycznych UKSW,
stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor UKSW
Ks. prof. dr hab. Ryszard Rumianek



Zalacznik do zarzadzenia nr 36/2006
Rektora UKSW z dnia 18 wrze$nia 2006r.

Regulamin organizacyjny
Centrum Systemow Informatycznych UKSW

§1

1. Centrum Systemoéw Informatycznych UKSW, zwane dalej “Centrum”, jest

ogolnouczelniang jednostka organizacyjng wykonujaca zadania ustugowe.

. Do zadan Centrum nalezy nadzoér nad zasobami informatycznymi sieci uczelnianej,
adaptacja nowoczesnych technologii informatycznych dla potrzeb UKSW oraz
administrowanie komputerami, serwerami, siecig i stronami internetowymi UKSW.

§2

. Do zakresu dziatania Centrum nalezy w szczego6lnosci:

1) administrowanie urzadzeniami sieci oraz serwerami UKSW;

2) komputeryzacja proceséw zarzadzania UKSW;

3) adaptacja nowoczesnych technologii sieciowych i multimedialnych dla potrzeb UKSW;

4) koordynacja i pomoc we wdrazaniu systemu USOS;

5) koordynacja prac instalacji sieciowych;

6) administrowanie i tworzenie stron internetowych pod wzglgdem informatycznym,;

7) audyt legalnosci oprogramowania;

8) koordynacja serwisu sprz¢tu i oprogramowania na stacjach roboczych;

9) tworzenie specyfikacji na potrzeby przetargdw na sprzg¢t komputerowy oraz nadzor nad
jako$cia i ceng kupowanego sprzetu oraz oprogramowania;

10) doradztwo w doborze oprogramowania dopuszczonego do pracy w sieci UKSW oraz
opracowywanie standardow wymiany danych elektronicznych;

11) tworzenie planow rozbudowy i modernizacji systemu informatycznego UKSW;

12) udzielanie pomocy pracownikom UKSW w zakresie obstugi komputerow oraz
oprogramowania biurowego;

13) nawigzywanie wspotpracy z podobnymi jednostkami uczelnianymi oraz innymi
instytucjami.

. Centrum wykonuje zadania wymienione w ust. 1 w szczegdlnos$ci poprzez:

1) calodobowe utrzymanie uczelnianej oraz $rodowiskowej infrastruktury sieci
komputerowych, urzadzen 1 taczy transmisji danych obstugujacych uzytkownikow
uczelni;

2) adaptacje nowoczesnych technologii sieciowych i multimedialnych dla potrzeb
UKSW;

3) obstuge systemow komputerowych wspomagajacych zarzagdzanie UKSW, zapewnienie
terminowosci, poprawnosci i bezpieczenstwa przetwarzanych danych;

4) tworzenie zasobow sprz¢towo-programowych dla uczelnianych i §rodowiskowych
serwerdw sieciowych, ich konserwacja i utrzymanie oraz udostgpnianie uzytkownikom;

5) adaptacje i rozwoj technologii informatycznych dla potrzeb proceséw zarzadzania



6)

7)

8)
9)

UKSW;

nadzor i1 koordynowanie prac nad rozbudowa szkieletowej uniwersyteckiej sieci
komputerowej oraz jej polaczen z poszczegdlnymi jednostkami organizacyjnymi
Uniwersytetu i krajowymi operatorami sieciowymi;

udzielanie pomocy pracownikom Uniwersytetu w stosowaniu technologii
informatycznych;

opiniowanie i ewidencjonowanie wszystkich zakupow informatycznych UKSW;
obstuge zasobow adresowych dla potrzeb uniwersyteckiej sieci komputerowej oraz
optymalizacje¢ i rozwijanie narzedzi do administrowania siecig;

10) ustalanie standardow wspotpracy lokalnych sieci komputerowych Uniwersytetu;
11) opracowywanie, gromadzenie 1 utrzymywanie informacji o Uniwersytecie

udostgpnianych uzytkownikom w sieci oraz nadzor pod wzglgdem informatycznym
sieci uniwersyteckiej.

§3

Dziatalno$¢ Centrum nadzoruje Prorektor ds. Ogolnych i Badan Naukowych przy pomocy

powolanej przez siebie Komisji ds. Informatyzacji Uczelni.

§4

Dziatalno$ciag Centrum kieruje Kierownik Centrum, do obowigzkow ktorego nalezy

w szczeg6lnosci:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

organizowanie dziatalno$ci Centrum i kierowanie nig w ramach zatwierdzonych planow
oraz ponoszenie odpowiedzialnosci za ich wykonanie;

koordynowanie dzialalno$ci jednostek organizacyjnych administracji UKSW w
zakresie realizacji zadan Centrum,;

okreslanie zakresu czynnos$ci pracownikéw Centrum;

zbieranie, porzadkowanie, przechowywanie 1 udost¢pnianie informacji zwigzanych
z zadaniami Centrum;

zgtaszanie nadzorujgcemu Prorektorowi i Komisji wymienionej w § 3 propozycji,
wnioskow i inicjatyw w zakresie dziatania Centrum;

utrzymywanie roboczych kontaktow z innymi instytucjami, organizacjami i
osobami fizycznymi.

§5

Centrum realizuje swoje zadania przy pelnym wsparciu wihasciwych biur i jednostek
organizacyjnych administracji UKSW.

§ 6

1. W skfad Centrum wchodza:

1)
2)
3)
4)

zespot sieciowy;

zespot biezacej obstugi informatycznej;

zespot ds. Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiow;
zespoOt ds. stron internetowych i komunikacji elektroniczne;.



2. Kierownik Centrum powierza jednemu z pracownikow zespolu obowiazki koordynatora
zespotu. Do zadan koordynatora nalezy planowanie i nadzorowanie realizacji zadan zespotu.
3. Do zadan zespotu sieciowego nalezy:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)
9)

testowanie 1 udzial w odbiorze sprzetu sieciowego oraz nowych przylaczy do sieci
Centrum;

nadzoér nad pracg catosci urzadzen sieciowych i zasilajacych;

udziat w projektowaniu, rozbudowie 1 rekonfiguracji sieci Centrum;

monitorowanie ruchu oraz obcigzenia sieci;

staly nadzor wraz ze zdalnym monitorowaniem poprawnosci dziatania sieci,
prowadzenie systemu zarzadzania adresami internetowymi oraz rozdzial numerow
Internetu;

opiniowanie projektow nowych przytaczy sieci uniwersyteckiej z internetem;
instalowane i aktualizowanie oprogramowania urzadzen sieciowych;

udzielanie konsultacji dla uzytkownikéw w zakresie rodzajow taczy urzadzen oraz
protokotéw sieciowych niezbednych do wspolpracy z sieci uniwersyteckiej z
internetem;

10) zapewnienie tacznosci miedzy wszystkimi lokacjami UKSW;
11) nawigzywanie kontaktow z innymi jednostkami o podobnym charakterze;
12) administrowanie serwerami UKSW,
13) przygotowywanie platformy technicznej dla innych zespotow Centrum.
4. Do zadan zespotu biezacej obstugi informatycznej nalezy:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)

usuwanie awarii;

prowadzenie szkolen pracownikow w zakresie podstaw uzytkowania sprzetu
1 oprogramowania uzywanego w UKSW;

zapewnienie poprawnego dziatanie sieci informatycznej na poziomie komputera
uzytkownika;

zapewnienie poprawnego dziatanie komputerow uzytkownikéw, umozliwiajace
wykonywanie pracy;

zapewnienie dzialania dyskow sieciowych 1 programow instalowanych na serwerach;
nadzér nad doborem sprzetu;

przygotowywanie specyfikacji na potrzeby przetargéw na sprzet komputerowy;

dobor odpowiedniego oprogramowania;

stata kontrola legalnosci uzywanego przez pracownikow oprogramowania;

10) zbieranie zapotrzebowan na sprzet.
5. Do zadan zespotu ds. Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiow nalezy:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

wdrazanie modutow  Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiéw, zwanego dalej
“USOS”;

prowadzenie szkolen dla uzytkownikow;

pomoc w integracji USOS z oprogramowaniem kwestury;

nadzor nad poprawnym funkcjonowaniem systemu;

wdrazanie systemow USOS-Lektoraty i portalu studenckiego opartego o dane z USOS;
nadzor nad funkcjonowaniem systemu Internetowej Rejestracji Kandydatow;
udzielanie konsultacji dla wydziatéw w zakresie dzialania ww. systemow;

udzielanie biezacej pomocy pracownikom w zakresie funkcjonowania USOS.



6. Do zadan zespotu ds. stron internetowych 1 komunikacji elektronicznej nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)
9)

przygotowywanie grafiki na potrzeby strony gtownej UKSW;

utrzymanie poprawnos$ci kodu strony gléwnej UKSW oraz jego optymalizacja;
administrowanie serwerami WWW uczelni w zakresie ustug zwigzanych z serwisami
internetowymi;

wydawanie kont ftp jednostkom i podmiotom uczelnianym — zgodnie z regulaminem
przyznawania kont;

przygotowywanie wymagan jakie muszg spetnia¢ serwisy internetowe, aby mogty by¢
utrzymywane na serwerach uczelnianych;

audyt bezpieczenstwa oprogramowania przyjmowanego na serwery UKSW;
dostarczanie i przygotowywanie oprogramowania do samodzielnego administrowania
stronami internetowymi;

prowadzenie szkolen dla oséb wyznaczonych na moderatorow stron;

przygotowywanie i testowanie aplikacji internetowych na potrzeby jednostek
uczelnianych;

10) administrowanie poczta UKSW w zakresie wydawania kont pocztowych;
11) administrowanie systemem zdalnego dostepu do poczty przez przegladarke internetowa

(Webmail);

12) konsultacje dla wydziatéw i innych jednostek chcacych zaktada¢ whasne strony, portale

internetowe lub portale internetowe.



