q_O\NAUS STz,

VARsovs "

ZARZADZENIE Nr 55/2020
Rektora Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie
z dnia 2 wrzesnia 2020 r.

w sprawie organizacji zaje¢ dydaktycznych
w Uniwersytecie Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie
w semestrze zimowym w roku akademickim 2020/2021

Na podstawie § 25 ust. 2 pkt 1 lit. b Statutu UKSW, w zwigzku z ustawg z dnia 2 marca 2020 r.
o szczegllnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. 2020,
poz. 374, ze zm.), zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

1. Ksztalcenie studentéw studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych w Uniwersytecie Kardynata
Stefana Wyszynskiego w Warszawie w semestrze zimowym w roku akademickim 2020/2021
prowadzone jest z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglos¢, niezaleznie od
tego, czy zostato to przewidziane w programie studiow, z zastrzezeniem ust. 2.

2. W semestrze zimowym w roku akademickim 2020/2021 dopuszcza si¢ realizacje zajgc
w formie tradycyjnej, to znaczy na terenie Uczelni z bezposrednim udzialem studentéw
i prowadzacych zajecia:

1) zaje¢ dydaktycznych wymagajacych uzytkowania specjalistycznej aparatury lub
oprogramowania, ktérego nie mozna udostgpni¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odleglo$¢;

2) zaje¢¢ dydaktycznych dla studentéw pierwszego roku studidow pierwszego stopnia, drugiego
stopnia 1 jednolitych studiow magisterskich, z wylaczeniem wyktadow;

3) zaje¢ dydaktycznych w formie praktyk zawodowych i zaj¢¢ terenowych;

4) projektow naukowych lub badan koniecznych do prac dyplomowych lub zaliczeniowych.

3. Jesli minister wlasciwy ds. szkolnictwa wyzszego ograniczy funkcjonowanie uczelni poprzez
zawieszenie ksztatcenia na terenie uczelni na podstawie odrebnych przepiséw, ust. 2 nie
stosuje sie.

4. Dziekan moze organizowa¢ dla studentéw pierwszego roku studiéw pierwszego stopnia,
drugiego stopnia oraz jednolitych studiow magisterskich spotkania adaptacyjne Ilub
propedeutyczne w formie tradycyjne;j.

5. Zajecia z wychowania fizycznego prowadzone sg metodami i technikami ksztalcenia
na odlegtos¢. Kierownik Studium Wychowania Fizycznego ma obowiazek poinformowania



studentow na stronie internetowej Studium oraz w komunikatach na stronie
https://usosweb.uksw.edu.pl o sposobie realizacji i zaliczenia zaj¢¢ wychowania fizycznego.

Lektoraty jezykéw obcych prowadzone s metodami 1 technikami ksztalcenia na odlegltos¢.
Kierownik Studium Jezykéw Obcych ma obowigzek poinformowania studentow na stronie
internetowej Studium oraz w komunikatach na stronie https://usosweb.uksw.edu.pl o sposobie

realizacji 1 zaliczenia lektoratu.
Zajecia prowadzone w Studium Pedagogizacji prowadzone sg metodami i technikami
ksztatcenia na odlegtos¢. Kierownik Studium ma obowigzek poinformowania studentéw

na stronie internetowej Studium oraz w komunikatach na stronie https://usosweb.uksw.edu.pl
o sposobie realizacji i zaliczenia zaj¢c.

§2
Ksztalcenie doktorantow odbywa si¢ na zasadach okreslonych w § 1 ust. 1-21 4.
Doktoranci UKSW moga prowadzi¢ badania naukowe 1 korzysta¢ w tym celu z pomieszczen
i aparatury Uczelni.
Decyzje o dopuszczeniu doktoranta do pomieszczen i aparatury podejmuje Dziekan,
w porozumieniu z Dyrektorem Szkoty Doktorskiej.

§3
Ksztatcenie uczestnikéw studiow podyplomowych i innych form ksztalcenia odbywa si¢ na
zasadach okreslonych w § 1 ust. 1.
W przypadku, gdyby ze wzgledu na specyfike zaje¢ lub liczebno$¢ grup nie byto koniecznosci
ich realizacji metodami 1 technikami ksztatcenia na odleglos¢, dopuszcza sig¢ forme tradycyjna
zaje¢ z zachowaniem zasad rygoru sanitarnego okreslonego przez Gtéwnego Inspektora
Sanitarnego.

§4
Decyzje w zakresie realizacji zaje¢ w formie tradycyjnej, na zasadach okre§lonych w §1 ust. 2
podejmuja, po konsultacji z wyktadowcami, Dziekani lub Dyrektor Szkoty Doktorskiej, biorac
pod uwage:
1) liczebnos¢ danego roku studiéw oraz dostepnos¢ odpowiednich sal dydaktycznych;
2) charakter zaje¢ praktycznych, ktére ze wzgledu na konieczno$¢ uzyskania efektéw
uczenia si¢, muszg by¢ zrealizowane, w catosci lub w czgéci, w bezposrednim
kontakcie z prowadzacym.
. Zajecia dydaktyczne w formie tradycyjnej nalezy realizowa¢ z zachowaniem zasad rygoru
sanitarnego okreslonego przez Giéwnego Inspektora Sanitarnego.
. Zajecia dydaktyczne w trybie tradycyjnym, w razie koniecznosci wynikajacej z ich specyfiki
lub powierzchni sal dydaktycznych, moga by¢ realizowane, za zgoda Prorektora wtasciwego
ds. studenckich 1 ksztalcenia, w grupach mniejszych niz okreslone w przepisach wewnetrznych
Uniwersytetu.

. Podczas zaje¢ odbywanych w siedzibie UKSW prowadzacy zajecia kazdorazowo sprawdza
list¢ obecnosci i przechowuje ja na potrzeby ewentualnego dochodzenia sanitarnego.



. Studenci 1 doktoranci z objawami choroby gérnych drég oddechowych, badz innymi
wskazujgcymi na Covid-19, nie uczestniczg w zajeciach odbywajacych si¢ na terenie Uczelni.

§5
. Zajecia prowadzone metodami i technikami ksztalcenia na odlegltos¢ sg realizowane
w godzinach wyznaczonych w planie zaje¢ dla danego kierunku i roku studiow w ramach
synchronicznego kontaktu, w ktérym student lub doktorant oraz prowadzacy zajecia
uczestniczg w tym samym czasie, ale w roznych miejscach. Warunek prowadzenia zajec¢
metodami i technikami ksztatcenia w ramach synchronicznego kontaktu jest spetniony, gdy
odbywaja si¢ one poprzez:

1) transmisje¢ zaje¢ w czasie rzeczywistym miedzy jego uczestnikami,

2) wielostronng komunikacj¢ w czasie rzeczywistym, w ramach ktérej uczestnicy zaje¢ moga

wypowiadac si¢ w jego toku,

- z zachowaniem niezbgdnych zasad bezpieczenstwa w sieci.
. Zajecia, o ktérych mowa w ust. 1 realizowane sg przy pomocy aplikacji Microsoft Teams —
opartej na chmurze, zawierajacej zestaw narzgdzi do wspétpracy zespolowej, wchodzace]
w sktad systemu Office 365 firmy Microsoft, pobranej ze strony office365.uksw.edu.pl.
. W wyjatkowych przypadkach, Dziekan lub Dyrektor Szkoty Doktorskiej UKSW moze
wyrazi¢ zgode na przeprowadzenie zajg¢ przy uzyciu innej technologii informatycznej, ktéra
bedzie zapewniata odpowiednie warunki komunikacji elektronicznej, o ktérych mowa w ust.1
— pod warunkiem uzyskania pozytywnej opinii Centrum Systeméw Informatycznych oraz
Inspektora Ochrony Danych Osobowych UKSW i po zatwierdzeniu przez Prorektora ds.
studenckich 1 ksztalcenia.
. Prowadzacy zajecia przygotowuja materialy dydaktyczne oraz udostepniaja je studentom
1 doktorantom z wykorzystaniem Platformy Moodle (https://e.uksw.edu.pl) lub ustug
office365 Microsoft na platformie UKSW (https://office365.uksw.edu.pl). Prowadzacy
zajecia udostepniajac materiaty swojego autorstwa powinni wskaza¢ w prosty sposob licencje

(np. https://creativecommons.pl/wybierz-licencje/), ktore pozwola na wykorzystanie przez
uczestnikow zaje¢ materialéw z poszanowaniem zasad prawa autorskiego.

. Udostepnienie studentom i doktorantom materialéw do samodzielnej nauki nie jest
rownoznaczne z przeprowadzeniem zajec.

. Kazdy prowadzacy zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$§¢ ma
obowiagzek sporzadzania ewidencji zaj¢¢, wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 1
do zarzadzenia i1 przekazania jej do Dziekana niezwlocznie po zakonczeniu semestru.

. Dziekan zobowigzany jest do przekazania zbiorczego zestawienia prowadzonych zaje¢
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢, z podziatem na kierunki studiéw,
do Dziatu Ksztalcenia niezwtocznie po zebraniu danych od prowadzacych zajecia, nie pdznie;j
niz do dnia 22 lutego 2021 r.

. Wprowadza si¢ obowigzek przeprowadzania przez nauczycieli akademickich, bedacych
pracownikami dydaktycznymi 1 badawczo — dydaktycznymi oraz przez inne osoby
prowadzace zajecia, konsultacji dla studentéw i doktorantow w formie kontaktu



synchronicznego w stalych godzinach, uprzednio ustalonych i1 ogloszonych na stronie
internetowej jednostki.

9. W wyznaczonym terminie prowadzacy zajecia powinien by¢ dostepny dla studentow
1 doktorantdw na wskazanej w karcie przedmiotu platformie lub aplikacji.

10. Dopuszcza si¢, jako pomocniczg forme¢ kontaktéw ze studentami, wykorzystanie systemu
USOS (Umail) oraz poczty stuzbowej pracownika.

11. Korzystanie przez pracownikéw z poczty stluzbowej w domenie uksw.edu.pl jest
obowigzkowe. Niedopuszczalne jest wykorzystywanie z innej poczty elektronicznej podczas
ksztalcenia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢.

§6
Zobowiazuje si¢ Dziekanow do przediozenia Prorektorowi ds. Studenckich 1 Ksztalcenia —
w terminie do 10 wrzesnia 2020 r. — wykazu zaje¢ dla poszczegdlnych kierunkéw i lat studidw,
na ktérych zajecia prowadzone beda w formie tradycyjnej, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik
nr 2 do zarzadzenia.

§7
W razie braku mozliwosci prowadzenia przez nauczyciela akademickiego zaje¢ poza siedzibg
uczelni z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢, Dziekan zobowigzany jest
zapewni¢ pracownikowi — na jego wniosek — pomieszczenie w budynku wydziatu wyposazone
w sprzet z zainstalowang kamerg i mikrofonem, umozliwiajacy dwukierunkowy przekaz audio-
video oraz z dost¢gpem do sieci Internet.

§8

1. Nauczyciel akademicki przeprowadza weryfikacje osiagnietych efektéw uczenia sig,
okreslonych w karcie przedmiotu realizowanego poza siedziba uczelni, przy uzyciu $srodkow
komunikacji elektronicznej wymienionych w § 5.

2. Uznaje si¢ przepisy art. 76a ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym
1 nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85 z p6zn. zm.) lacznie z art. 6 ust. 1 lit. e RODO za podstawg
do transmisji przebiegu zaje¢ z wykorzystaniem S$rodkéw komunikacji elektronicznej
zapewniajacych niezbgdne zasady bezpieczenstwa.

§9

1. UKSW wspiera nauczycieli akademickich 1 pracownikow dziekanatow w podnoszeniu
kompetencji cyfrowych w celu przeprowadzenia zaje¢ dydaktycznych oraz zaliczen
1 egzaminéw z wykorzystaniem technologii informatycznych poprzez organizowanie
cyklicznych szkolen.

2. Organizacja szkolen zajmuje si¢ Centrum Rozwoju Dydaktyki. Rejestracje¢ na szkolenia
prowadzi p. Agnieszka Wasilewska, kontakt a.wasilewska@uksw.edu.pl, tel. 22 561 89 59.



§ 10

Prorektor ds. Studenckich i Ksztatcenia okresli szczegétowe zasady:

1)
2)

3)

prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc¢;

zaliczania zaje¢ 1 przeprowadzania egzaminéw z wykorzystaniem technologii
informatycznych zapewniajacych kontrolg ich przebiegu i rejestracje;

opracowywania materialow dydaktycznych wykorzystywanych na platformie Moodle i MS
Teams 1 przechowywania tych materialow.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR
ks. prof. dr hab. Ryszard Czekalski



