Zatacznik do Uchwaly nr 7/2014 Senatu UKSW
z dnia 23 stycznia 2014 r.

REGULAMIN
UNIWERSYTETU OTWARTEGO
Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego

w Warszawie

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Uniwersytet Otwarty Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie, zwany dalej
,UQO", jest jednostka ogdlnouczelniang utworzong na podstawie zarzadzenia nr 56/2009 Rektora
UKSW z dnia 17 grudnia 2009 r. z p6zn. zm.

Misja Uniwersytetu Otwartego jest prowadzenie ksztalcenia otwartego, stwarzajacego warunki
do doskonalenia i uzupetniania wiedzy oraz podnoszenia kompetencji ogélnych i zawodowych.

Uniwersytet Otwarty dziala na podstawie niniejszego Regulaminu, zwanego dalej
»Regulaminem”.

§2

Nadz6r nad dziatalnos$cig Uniwersytetu Otwartego sprawuje Prorektor wlasciwy ds. ksztatcenia.

Kierownika Uniwersytetu Otwartego powotuje i odwotuje Rektor, na wniosek Prorektora
wlasciwego ds. ksztatcenia.

Dziatalnoscia Uniwersytetu Otwartego kieruje Kierownik Uniwersytetu Otwartego, ktory jest
bezposrednim przetozonym pracownikéw sekretariatu UO, a takze koordynuje prace innych
pracownikéw zatrudnianych w UQ.

Do obowiazkéw Kierownika Uniwersytetu Otwartego nalezy:
1) kierowanie dziatalno$cia Uniwersytetu Otwartego;

2) wspétpraca z Rada Programowa oraz wydzialowymi koordynatorami ds. wspotpracy
z Uniwersytetem Otwartym;

3) ustalanie programu zaje¢ we wspotpracy z Rada Programowa;

4) nadzor nad wlasciwg realizacja planu zajec;

5) dysponuje mieniem i finansami Uniwersytetu Otwartego;

6) sporzadzanie wlasciwej dokumentacji przebiegu procesu dydaktycznego;

7) reprezentowanie UO UKSW na zewnatrz Uczelni;



8)

wspodlpraca z innymi uniwersytetami otwartymi w kraju i za granica.

5. Drzialalno§¢ Uniwersytetu Otwartego prowadzona we wspélpracy z jednostkami samorzadu

terytorialnego oraz z instytucjami kultury moze by¢ realizowana takze poza siedzibg UKSW.

DZIALALNOSC

§3

1. Do zadan Uniwersytetu Otwartego UKSW nalezy:

1y
2)
3)

4)

ksztatcenie w zakresie wiedzy ogélnej i specjalistycznej;
upowszechnianie najnowszych osiagnig¢ nauki, sztuki i techniki;

wyrownywanie szans edukacyjnych i szans na rynku pracy stuchaczy z r6znych srodowisk
poprzez dostosowanie oferty edukacyjnej do ich potrzeb;

prowadzenie ksztalcenia z réznych dziedzin nauki takze z zastosowaniem nowoczesnych
technik, w tym e-learningu.

2. Uniwersytet Otwarty realizuje swoje zadania w formie:

1y
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)

wyktadéw otwartych;

kurséw doksztatcajacych;

kurséw jezykéw obcych;

wyktadéw i seminariéw z r6znych dziedzin wiedzy;
warsztatow;

szkolen;

konferencji;

przedsiewzig¢ kulturalnych;

organizowania turystyki i zaje¢ fizyczno - ruchowych;

wspolpracy z Wydzialami i ogdlnouczelnianymi jednostkami UKSW oraz z osobami
1 instytucjami o zblizonych do dziatalnosci Uniwersytetu Otwartego zadaniach i celach
dziatania, a w szczegdlno$ci z jednostkami samorzadu terytorialnego oraz instytucjami
kultury.

3. Dziatalnos¢ Uniwersytetu Otwartego stuzy idei uczenia si¢ przez cate zycie (LLL Lifelong
Learning), a takze krzewi i umacnia w$rdd stuchaczy postawy etyczne, charakteryzujace sig:

y
2)
3)

4)
5)

podmiotowym traktowaniem drugiego cztowieka;
poszanowaniem prawdy i wolnosci;

szacunkiem dla demokracji, réwnosci, tolerancji i akceptacji odmienno$ci wynikajacych
z réznic rasowych i kulturowych;

rzetelnym wykonywaniem pracy, troski o wlasny rozwoj;

wzajemnej zyczliwosci.



10.

FINANSOWANIE

§4

Dziatalno$¢ UO jest finansowana gléwnie ze zrodet zewnetrznych, w tym:
1) opftat za ksztatcenie wnoszonych przez stuchaczy;
2) funduszy unijnych;
3) budzetéw gmin i samorzadow.

Uniwersytet moze oferowaé ustugi dydaktyczne zar6wno w formie nieodplatnej, jak tez
odptatne;j.

W przypadku zaje¢ odptatnych, stuchacz po zapisaniu si¢ na zajecia, o ktérych mowa w §3 ust.
2 pkt. 1-9 jest zobowigzany do wniesienia stosownej optaty nie p6ézniej niz na 7 dni roboczych
przed ich rozpoczeciem.

Oplata za zajgcia trwajace 30 godzin moze by¢ dokonana w systemie ratalnym. Pierwsza rata
w wysokos$ci 60% catkowitej optaty za kurs powinna by¢ dokonana w terminie okreslonym w ust.
3. Druga rata, w wysokosci 40% catkowitej optaty za kurs powinna by¢ dokonana nie pdzniej niz
na 7 dni roboczych przed ukonczeniem kursu. Kandydat, ktéry zamierza uiSci¢ optate¢ w ratach
jest zobowigzany ztozy¢ deklaracjg, o ktérej mowa w §8 ust.1 pkt.4.

W przypadku nieuruchomienia kursu ze wzgledu na zbyt mata liczbe kandydatéw, osoby, ktére
whiosly optaty, otrzymajg zwrot 100% wptaconej kwoty.

Uczestnicy zaje¢, o ktérych mowa w §3 ust. 2 pkt. 1-9 pokrywaja dodatkowe koszty materialéw
potrzebnych na zajecia.

Optlaty nalezy wnosi¢ w formie bezgotéwkowej:

1) za zajgcia, o ktérych mowa w §3 ust. 2 pkt. 1-3 na wygenerowany dla kandydata w systemie
USOS indywidualny rachunek bankowy, z dopiskiem:

Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie

ul. Dewajtis 5
01-815 Warszawa
Z dopiskiem: Uniwersytet Otwarty UKSW, kurs......(nazwa kursu);

2) za zajecia, o ktérych mowa w §3 ust. 2 pkt. 4-9 oraz zajecia, o ktérych mowa w ust. 9, a takze
za dyplom nalezy wnosi¢ na konto UO.

Kierownik Uniwersytetu Otwartego, w terminie do dnia 15 listopada kazdego roku, sktada
Prorektorowi wilasciwemu ds. ksztalcenia sprawozdanie z biezacej dziatalno$ci merytorycznej
1 finansowej oraz kalkulacje dotyczace oferty edukacyjne;.

W przypadku zaj¢¢ organizowanych przez zewnetrzng instytucje kwestie finansowe kazdorazowo
ustalane sa na podstawie oddzielnej umowy o wspdipracy, zamowienia ustugi dydaktycznej
1 rachunku/faktury wystawionej przez UKSW.

Stawki optat za ustugi z oferty ksztatcenia otwartego ustawicznego zatwierdza Rektor w drodze
zarzadzenia.



RADA PROGRAMOWA

§5

1. W Uniwersytecie Otwartym tworzy si¢ Rade Programowa.

2. W skiad Rady Programowej Uniwersytetu Otwartego wchodza:

1)

2)

3)

koordynatorzy powolani przez dziekanéw poszczegdlnych wydziatéw oraz kierownikow
jednostek ogblnouczelnianych;

dwéch nauczycieli akademickich posiadajacych tytut naukowy profesora lub zatrudnionych
na stanowisku profesora nadzwyczajnego, wskazanych przez Prorektora wilasciwego
ds. ksztalcenia;

Kierownik Uniwersytetu Otwartego pelniacy funkcje przewodniczacego Rady Programowej;

3. W pracach Rady mogg bra¢ udziat takze inne osoby zaproszone przez przewodniczacego Rady;

4. Do zadan Rady Programowej nalezy:

y
2)

3)

4)
5)
6)
7)

ustalanie gtéwnych kierunkéw dziatalno$ci Uniwersytetu Otwartego;

opiniowanie zglaszanych propozycji programéw kurséw oraz innych form ksztalcenia
i wyrazanie zgody na ich prowadzenie;

okreslanie zasad i trybu przyjmowania stuchaczy na kursy oraz inne formy ksztalcenia
organizowane w ramach Uniwersytetu Otwartego;

opiniowanie propozycji wysokos$ci optat wnoszonych przez stuchaczy;
dbanie o wysoki poziom prowadzonych kurséw i innych form ksztalcenia;
rozpatrywanie wnioskéw i skarg stuchaczy;

opiniowanie rocznego sprawozdania merytorycznego i finansowego (zatwierdzonego przez
Kwestora) przygotowanego przez Kierownika Uniwersytetu Otwartego,.

KOORDYNATORZY

§6

1. Dziekani oraz kierownicy jednostek ogélnouczelnianych powotuja i odwotuja w kierowanych
przez nich jednostkach, koordynatoréw ds. wspélpracy z Uniwersytetem Otwartym, zwanych
dalej ,,koordynatorami".

2. Koordynatorem moze zosta¢ nauczyciel akademicki pozostajagcy w stosunku pracy z UKSW.

3. Do zadah koordynatora nalezy:

1) opracowywanie wstepnej oferty edukacyjnej jednostki na podstawie zgtoszonych propozycji;

2) utrzymywanie stalego kontaktu z kierownikiem i Rada Programowa Uniwersytetu Otwartego;

3) propagowanie idei Uniwersytetu Otwartego wérdd pracownikéw i studentéw jednostki.

4. Zadania wykonywane przez koordynatoréw, o ktérych mowa w ust. 1 wykonywane sa w ramach

obowigzkéw wynikajacych z umowy o prace bez dodatkowego wynagrodzenia.



WYKEADOWCY UNIWERSYTETU OTWARTEGO

§7

Wyktadowcami Uniwersytetu Otwartego moga by¢ pracownicy naukowo-dydaktyczni
i dydaktyczni, dyplomowani bibliotekarze UKSW, a takze w uzasadnionych przypadkach,
nauczyciele akademiccy oraz specjaliéci z innych szkét wyzszych oraz instytucji.

Dziekani oraz kierownicy jednostek ogdélnouczelnianych, za posrednictwem koordynatoréw,
przedstawiajg dwa razy w roku w terminie do dnia 31 maja i do dnia 30 listopada do akceptacji
Radzie Programowej oferty wykladéw i innych form dziatalno$ci dydaktycznej Uniwersytetu
Otwartego, wraz z kosztorysem.

Nauczyciele akademiccy, dyplomowani bibliotekarze oraz doktoranci UKSW, niezaleznie
od ofert, o ktérych mowa w ust. 2, moga sami zglasza¢ propozycje programéw kurséw
do koordynatora wlasciwego dla ich jednostki organizacyjne;.

Prawo do zgtaszania programéw kurséw ma takze Kierownik Uniwersytetu Otwartego.

SLUCHACZE
§8

Stuchaczem Uniwersytetu Otwartego moze zosta¢ kazda osoba, ktéra ukonczyta 16 rok zycia,
niezaleznie od posiadanego wyksztalcenia i miejsca zamieszkania, jezeli:

1)  wypelni Karte zgtoszenia (zatacznik nr 1 do Regulaminu);

2)  zapozna si¢ z niniejszym Regulaminem;

3) w przypadku zaje¢ odplatnych, dokona oplaty za zajecia, o ktérych mowa w §3 ust. 2 pkt.
1-3, po otrzymaniu "Potwierdzenia zapisania si¢ na zajecia" na wygenerowany dla kandydata
w systemie USOS indywidualny rachunek bankowy z dopiskiem, o ktérym mowa w §4,
ust.7 pkt. 1;

4)  jezeli zajecia, o ktérych mowa w §3 ust. 2 pkt. 1-3 trwaja co najmniej 30 godzin mozna
uisci¢ optate w systemie ratalnym. W tym celu nalezy ztozy¢ w Sekretariacie UO Deklaracje
ptatnosci w formie dwoch rat (zatacznik nr 2 do Regulaminu).

2. Stuchacze majg prawo do uczestnictwa w cyklu wyktadéw oraz do korzystania ze zbioréw

biblioteki.

. W razie przystagpienia do sekcji zainteresowan, stuchacz ma prawo do uczestniczenia w zajg¢ciach

danej sekcji.

4. Kazdy stuchacz UO moze na zadanie otrzymac zaswiadczenie o uczestnictwie w zajgciach.

5

. Kazdy stuchacz moze studiowa¢ dowolng liczb¢ semestréw.

6. Stuchacze sa na biezaco informowani o wszystkich wydarzeniach Uniwersytetu Otwartego i moga

w nich uczestniczy¢.

. Skres$lenie stuchacza z listy uczestnikéw zaje¢, o ktérych mowa w §3 ust. 2 pkt. 1-9 nast¢puje

w przypadku:
1) niewniesienia w ustalonym terminie naleznej optaty;

2) nieprzestrzegania niniejszego regulaminu;



3) pisemnej rezygnacji z zajec.

REKRUTACJA
§9

Etapy zapisywania si¢ na kurs:
1) wypelienie Karty zgtoszenia (zatacznik nr 1 do Regulaminu);

2) przed pierwszymi zajeciami kazdy Stuchacz powinien zlozy¢ w Sekretariacie UO UKSW
wypelniong 1 podpisang Deklaracje Stuchacza (zalacznik nr 3 do Regulaminu)
oraz Oswiadczenie Stuchacza o zapoznaniu sie 7 Regulaminem UO UKSW (zalacznik nr 4
do Regulaminu), wtedy tez zostanie wydana Stuchaczowi Karta Stuchacza (zalacznik nr 5
do Regulaminu).

O zakwalifikowaniu na zajecia, o ktérych mowa w §3 ust. 2 pkt. 1-3 decyduje kolejnos¢ zgtoszen
oraz terminowe uiszczenie oplaty.

Rezygnacje z zajg¢, o ktérych mowa w §3 ust. 2 pkt. 1-9 w formie pisemnej skierowang
do Kierownika UO nalezy ztozy¢ w Sekretariacie UO. Za dzien zlozenia ww. rezygnacji uznaje
si¢ dzien jej ztozenia w UO.

Stuchacz moze ubiega¢ si¢ o zwrot wniesionej optaty po potraceniu kosztéw optat bankowych.
W tym celu niezbedne jest zlozenie Podania o zwrot optaty (zalacznik nr 6 do Regulaminu)
i ztozenie go w Sekretariacie UO. Stuchacz otrzyma zwrot optaty w wysokosci proporcjonalne;j
do udziatu stuchacza w zajeciach, po potraceniu kosztéw optat bankowych.

Na prosbe Stuchacza wydawane sa:
1) Zaswiadczenie o uczestnictwie w kursie (zalacznik nr 7 do Regulaminu);

2) Wniosek o wydanie faktury za ustuge edukacyjng (zalacznik nr 8 do Regulaminu). Jezeli
Stuchacz prowadzi dzialalno$¢ gospodarcza wniosek o wydanie faktury za ustuge
edukacyjna jest nierozerwalnie zwigzany z wypelnieniem Oswiadczenia Stuchacza
prowadzgcego dziatalnos¢ gospodarczg (zalacznik nr 9 do Regulaminu).

W przypadku, gdy Stuchacz zostal skierowany na zajecia, o ktérych mowa w §3 ust. 2 pkt. 1-3
przez Pracodawce powinien ztozy¢ w Sekretariacie UO Oswiadczenie Pracodawcy o przejeciu
zobowiqzania ptatnosci (zalgcznik nr 10 do Regulaminu).

Przyjecie stuchacza na UO UKSW oraz skreslenie stuchacza z listy nie jest dokonywane
w drodze decyzji administracyjnej w rozumieniu przepiséw Kpa.

W przypadku uczestnictwa w cyklu wyktadéw otwartych wystarczy wpisanie si¢ na listg
obecnosci przed kazdymi zajeciami.

ORGANIZACJA NAUKI

§ 10

Semestr letni trwa od marca do czerwca.
Semestr zimowy trwa od pazdziernika do lutego.

Zajecia w semestrze dzielg si¢ na wyktady oraz sekcje zainteresowan.



Wyktady odbywaja si¢ zgodnie z przygotowanym wczesniej harmonogramem zajec.
5. Zajecia, o ktérych mowa w §3 ust. 2 pkt. 1-10 odbywaja si¢ w jezyku polskim lub obcym.
6. Kursy realizowane sag w trybie stacjonarnym i niestacjonarnym, w tym w formie ksztalcenia
na odlegto$¢.
7. Zajecia sekcji odbywaja sig:
1) zgodnie z zapotrzebowaniem i w terminach ustalonych z zainteresowanymi;
2) jezeli dana sekcja zostanie uruchomiona tj. jesli zbierze si¢ minimalna wymagana liczba
stuchaczy.

8. Stuchacze zostang poinformowani o pierwszych zajeciach sekcji oraz otrzymaja podczas zapisow
szczeg6towe plany zajec.
SWIADECTWA

§11

Stuchacz Uniwersytetu Otwartego po spetnieniu okreslonych wymogéw uzyskuje $wiadectwo
ukonczenia ukonczenia kursu lub uroczysty dyplom.



